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A munkabaleseti jegyzokonyv kitoltési utmutatoja

A kitoltési Gtmutatd a munkabalesetek eurdpai statisztikdja ESAW (European Statistics of
Accidents at Work) modszertananak figyelembevételével késziilt.

A munkabaleset kivizsgalasa sordn nyert adatok alapjan a munkaltatonak - szamitdégéppel,
irogéppel vagy nyomtatott betiivel - kell kitdlteni a munkabaleseti jegyzokonyv (a tovabbiakban:
jegyzOkonyv) valamennyi rovatat az (E) blokk ,, A munkabalesettel kapcsolatos egyéb
informaciok:” 1-6 pontjaihoz tartoz6 kodnégyzetek, tovabba az (F) és a (G) blokkban 1évo
kodnégyzet, valamint a (J) blokk kivételével. Az (E) blokkban 1év0 sorokba a szdveges
meghatarozast, valaszt a munkaltatonak kell megadni. Az (E), (F), (G) blokkokban 1évd
kodnégyzeteket (az (E) blokk 7 pont kivételével), valamint a jegyzokonyv (J) blokkjat az illetékes
hatésag (munkavédelmi hatosag, illetve a banyafeliigyeleti hatdskorében eljar6 megyei
kormanyhivatal) tolti Ki.

A munkabaleset kivizsgaldsa soran a munkaltatonak figyelemmel kell lennie a munkavédelemrdl
sz6l6 1993. évi XCIIL torvény (a tovabbiakban: Mvt.) 57. § (3) bekezdés h) pontjaban foglalt
eléirasra, amely szerint a munkaltaté altal kijelolt (vagy foglalkoztatott, megbizott) személy
feladata a munkabalesetek kivizsgéldsa, valamint az Mvt. 65. § (2) bekezdésében foglalt azon
eldirasra, amely munkabiztonsagi szaktevékenységnek mindsiti a munkabaleset kivizsgalasat.

Nyilvantartasi szam: A bejelentésre kotelezett munkabalesetre vonatkozéan a munkaltato altal
vezetett munkabaleseti nyilvantartds szerinti évszam utols6 két szamjegyét és a sorszamat kell
beirni.

Teriileti kod: Annak a teriiletnek (Budapest/megye/kiilfold) a kodszdmat kell beirni a
kodnégyzetekbe, ahol a munkabaleset bekdvetkezett.

Kodszam Tertilet
01 Budapest
02 Baranya
03 Bacs-Kiskun
04 Békés
05 Borsod-Abauj-Zemplén
06 Csongrad
07 Fejér
08 Gyo6r-Moson-Sopron
09 Hajdu-Bihar
10 Heves
11 Komarom-Esztergom
12 Nograd
13 Pest
14 Somogy
15 Szabolcs-Szatmar-Bereg
16 Jasz-Nagykun-Szolnok
17 Tolna
18 Vas
19 Veszprém
20 Zala
21 Kilfold




Adatszolgaltatas jellege:

A kodnégyzetbe az aldbbi kdédszamok koziil azt a szamot kell beirni, amelynek okan a
jegyzokonyv kitoltésre kertilt.

1-es, Uj jegyzokonyvre utald sorszamot kell beirni a kodnégyzetbe abban az esetben, ha az adott
balesetrdl elsd alkalommal toltottek ki jegyzokonyvet.

2-es, modositasra, kiegészitésre utald sorszamot kell beirni, ha a balesetr6l mar korabban
toltottek ki jegyzokonyvet, de valamely adattal (kivéve munkaképtelen napok szama), tényezdvel,
megallapitassal kapcsolatosan modositas valt sziikségessé.

3-as, nyilvantartasbol valo torlésre utald sorszdmot kell beirni, ha a jegyz6konyv bekiildése utan
bekovetkezett, vagy utdlag felismert tény, koriilmény miatt a baleset nem mindsiil
munkabalesetnek.

4-es, a balesetbol eredé6 munkaképtelen napok kozlésére utaldo koédot kell beirni, ha a mar
korabban bekiildott jegyzokonyvben rogzitett munkabaleset sériiltje visszanyerte munkaképességét
¢s a sériillés miatti munkaképtelen napok szdmat a kordbban megkiildott jegyzOkdnyv nem
tartalmazta, vagy a sériilt a balesettel 6sszefliggésben ismét munkaképtelen lett és a munkaképtelen
napok szamaban valtozas kovetkezett be

A 2-es, 3-as, 4-es kod esetén a munkabalesetr6l az elsé alkalommal kit6ltétt munkabaleseti
jegyzOkonyv nyilvantartasi szamat is fel kell tiintetni a jegyzdkonyvben.

(A) A munkaltato adatai:

Ebben a blokkban a jegyzokonyv kitoltésére kotelezett, az Mvt. 87. § 8. pont szerinti
munkaltato adatait kell feltiintetni.

Az emlitett munkaltatoi adatokon tulmenden, példaul: kirendelés, munkaerd-kolcsonzés keretén
beliil foglalkoztatott munkavallald balesetérdl felvett jegyzékonyv esetében a (H) blokk
,»Mellékletek, megjegyzések’ rovatban a kirendeld és a kdlcsonbeadd munkaltatd nevét és cimét is
szerepeltetni kell.

1. Neve:

A munkaltato (cégjegyzékben/vallalkozoi igazolvanyban szerepld) teljes nevét kell beirni. A
gazdalkodasi forma megjeldlését roviditenti is lehet. Példaul: kft., bt., stb.

2. Cime:

A munkaltato (cégjegyzékben/vallalkozoi igazolvanyban/személyazonosité okmanyban szerepld)
székhelyének/lakhelyének pontos cimét kell beirni. Amennyiben a levelezési cim ettdl eltérd, akkor
azt a (H) blokk ,,Mellékletek, megjegyzések™ rovatban kell feltiintetni.

3. Telefonszama:

A rovatba a jegyzOkonyv kitoltésével kapcsolatos érdemi felvildgositast add személy
elérhetdségét ajanlott megadni.



4. E-mail cime:

A rovatba a jegyzOkonyv kitoltésével kapcsolatos érdemi felvilagositdst adod személy
elérhetdségét ajanlott megadni.

5. Addszama (adéazonosito jele):
A megfelel6 kddnégyzetekbe a munkaltatd adoszamat / addéazonosito jelét kell beirni.

6. Gazdalkodasi forma:

A kddnégyzetekbe a jegyzokonyv kitoltésekor hatalyos, a KSH altal kiadott gazdalkodasi format
jelold kodszamot kell beirni. Példaul:113 Kft., 212 Bt., 114 Rt., 231 Egyéni vallalkoz6, 233
Adészammal rendelkezd maganszemély stb.

7. Fotevékenysége:

A kodnégyzetekbe a cégjegyzékben/ vallalkozoéi igazolvanyban szerepld fotevékenységét jelold
TEAOR’08 (Gazdasagi Tevékenységek Egységes Agazati Osztalyozasi Rendszere) kodszamot kell
beirni. Munkaltatonak mindsiild adészammal nem rendelkezé maganszemély esetében annak a
gazdasagi tevékenységnek megfeleld kodszamot kell beirni, amelyben a sériiltet foglalkoztatta.

8. Helyi egység ,,f6” tevékenysége:

A kodnégyzetekbe a sériilt munkahelyéiil szolgalod helyi egység ,,f6” tevékenységi korét jelolo
TEAOR’08 kodszamot kell beirni. A ,,f6” tevékenységi kor ebbél a szempontbol azt a
tevékenységet jelenti, amely a legtobb munkavallalot foglalkoztatja. A sériilt munkahelyéiil
szolgald helyi egység ,f6” gazdasagi tevékenysége eltérhet a cégjegyzékben szerepld {6
tevékenységi korétdl. Példaul: a munkaltatd cégjegyzékben megjeldlt fotevékenyseégi kore ,,Sajat
tulajdonti ingatlan adasvétele” (TEAOR’08: 6810) és a munkavallald balesete a munkaltatd
fémszerkezet gyart6 telephelyén tortént, akkor a helyi egység ,,f6” tevékenysége kodnégyzetekbe az
utobbi gazdasagi tevékenységet jelold 2511 (Fémszerkezet gyartasa) kddszamot kell beirni.

A Lhelyl egység” az a foldrajzilag meghatarozhato helyszin, ahol a sériilt munkét a baleset
bekovetkezésének idOpontjdban végezte, vagy amely a munka bdazisanak tekinthetd. Ha egy
személy tobb helyen (példaul: szallitas, épitdipar, karbantartas, feliigyelet, ligyndkolés) vagy otthon
dolgozik, helyi egységnek azt a helyet kell tekinteni, ahonnan az utasitasokat adjadk vagy ahol a
munkat szervezik. Rendszerint ez egy 6nallo épiilet, egy épiilet része vagy egy onallo épiiletcsoport.

A f6ldrajzi meghatarozottsagot szigoruan kell érteni, mert egy munkaltatdé két egysége, amely
kiilonb6zé helyen taldlhatdo (ha kozel esnek is egymashoz) két helyi egységnek tekintendd.
Ugyanakkor egyetlen helyi egység tobb szomszédos adminisztrativ teriiletet is atfoghat. Az egység
hatarait a telephely hatarai jelolik ki, ami azt jelenti, hogy példaul egy athalad6 kézut nem szakitja
meg a hatarvonalak folytonossagat.

A kiilon helyi egységgel nem rendelkez6 munkaltatondl tortént baleset esetén a munkaltato
fétevékenységét kell megjeldlni.

9. Osszlétszam-kategoria:

A kodnégyzetbe a munkaltatd 0Osszlétszamanak megfeleld 1étszam-kategéridhoz tartozo
kédszamot kell beirni. Osszlétszam alatt valamennyi, a munkéltatonal szervezett munkavégzés
keretében, rész- és teljes munkaidoben, a munkaltatd kozpontjaban és telephelyén (telephelyein,
fioktelepein stb.) foglalkoztatott munkavallalok egyiittes 1étszama értendd, ideértve az alkalmi
munkavallalokat és a kozfoglalkoztatottakat is. Az 0Osszlétszamnal figyelembe kell venni a



kirendelés, munkaerd kdlcsonzés keretén beliil foglalkoztatott munkavallalokat, valamint a szakmai
gyakorlaton 1év6 tanulokat, hallgatokat is (Mvt. 87. § 8. pont).

Osszlétszam és helyi egység létszam- Létszam-
kategoria koédszam kategoria
0 Nincs munkavallalo
1 1-9 6 munkavallalo
2 10-49 f6 munkavallald
3 50-249 f6 munkavallald
4 250-499 f6 munkavallalo
5 500 vagy tobb munkavallalo
9 A munkavallalok szdma ismeretlen

10. Helyi egység létszam kategoria:

A kodnégyzetbe a sériilt munkavéllalé munkahelyéiil szolgdlo helyi egységben (8. pont) dolgozo
munkavallalok szdméanak megfeleld 1étszam-kategoridhoz tartozd kodszamot kell beirni.
Amennyiben a munkaltatd kiilon helyi egységgel nem rendelkezik, ugy az 0Osszlétszamnak
megfeleld kategoriahoz tartozo kodszamot kell szerepeltetni.

(B) A sériilt (munkavallalo) adatai:

1. Neve:
A sériilt személyi azonosité okmanyaban szerepld teljes nevét kell beirni.

2. TAJszama:

A kodnégyzetekbe a  sériilt munkavallaldé  hatésagi  igazolvanyaban  szerepld
,,Tarsadalombiztositasi Azonosito Jel” (TAJ) szamot kell beirni. Ennek hianyaban a
kodnégyzetekbe a 000-000-000 szamot kell szerepeltetni.

3. Stziiletési neve:
A személyi azonositd okmanyon szerepld teljes nevet kell beirni

4. Anyja neve:
A sériilt személyi azonosité okmanyban szerepld, az anyja sziiletéskori teljes nevét kell beirni.

5. Sziiletési helye:

A rovatba a sériilt személyi azonositdé okmanydban szerepld sziiletési helyet, kiilfoldi
munkavallal6 esetében az orszadg nevét magyar nyelven kell feltiintetni.

6. Sziiletési ideje:

A kodnégyzetekbe a sériilt személyi azonositd okmanyéaban szerepld sziiletési idopontjat (év, ho:
01-12, nap: 01-31) kell feltiintetni. Példaul: 1954. aprilis 6-an sziiletett munkavallalo esetén 1954
év, 04 ho, 06 nap szdmokat sziikséges szerepeltetni.




7. Neme:

A sériilt nemének megjelolésekor a kodnégyzetbe férfi esetén 1-es, nd esetén 2-es kodot kell
beirni.

8. Allampolgarsiga:

A kodnégyzetbe a személyi azonosité okméanyaban szerepld allampolgarsagnak megfeleld kodot
kell feltlintetni.

Megjelolés

Ismeretlen allampolgarsagu

Magyar allampolgar

Mas EU-tagallam allampolgara
EU-tagallamon kiviili orszag allampolgara

ooml—-o§
o

9. Lakcime:

A személyi azonositd okmanyban bejegyzett cimet kell beirni. Ha ez nem éllapithatd6 meg, ugy
ebbe a rovatba a tartézkodasi helyet kell beirni. Amennyiben a sériiltnek nincs magyarorszagi
allando6 vagy ideiglenes lakcime, tartézkodasi helye, abban az esetben a rovatot iiresen kell hagyni
¢s a (H) blokk ,,Mellékletek, megjegyzések” rovatban kell a kiilfoldi lakcimet feltiintetni.

10. Telefonszama:
A telefonszadm beirasara a sériilt tudtaval és hozzajarulasaval kertilhet sor.

11. Foglalkozasa (FEOR):

Azt a foglalkozast kell beirni, amelyben a sériilt munkavallalot a szervezett munkavégzés (Mvt.
87. § 9. pont) keretében foglalkoztattdk. A kddnégyzetekbe a szovegszeriien megadott foglalkozas
szerinti FEOR’08 (Foglalkozasok Egységes Osztalyozasi Rendszere) kodszamot kell beirni.
Tanuloi, hallgatdoi munkabaleset esetén azt a foglalkozast kell megjeldlni, amelyben a gyakorlati
képzése tortént.

12. Foglalkoztatasi jogviszonya:

A kodnégyzetekbe a  sérilt munkavallalo foglalkoztatdsi jogviszonyanak jellegét
(onfoglalkoztatd, munkaviszony, egyéb foglalkozési jogviszony, ismeretlen), tartamat (hatarozott
vagy hatarozatlan idejii), valamint a munkaidé mértékét (rész- vagy teljes munkaidd) kifejezd
kodszamot kell beirni.

Kod Megjelolés

000 Foglalkoztatasi jogviszony ismeretlen

100 Onfoglalkoztatd

311 Hatérozatlan ideji (dllandd) munkaviszony, teljes munkaidében
312 Hatérozatlan ideji (allandd) munkaviszony, részmunkaidében
321 Hatarozott idejii (ideiglenes) munkaviszony, teljes munkaidében
322 Hatérozott idejl (ideiglenes) munkaviszony, részmunkaidében
500 Tanul6 vagy hallgato (szakmai, gyakorlati képzés esetén)

900 Egyéb foglalkoztatasi jogviszony

Részmunkaidének kell tekinteni az Munka térvénykonyvében meghatarozott teljes munkaidd
mértékét el nem érd munkaidét és a rovidebb teljes napi munkaiddt is. Példaul, egyszerisitett
foglalkoztatds esetében, ha a sériilt a baleset napjdn négy oraban volt foglalkoztatva, a



foglalkoztatasi jogviszonyt jelold kodnégyzetekbe 322 kodszdmot kell irni. Hatdrozatlan
id6tartamra kotott teljes munkaidds munkavallalo balesete esetén a 311 koédszamot kell
szerepeltetni.

Egyéb foglalkoztatasi jogviszonynak kell tekinteni minden olyan, a fenti tdblazaton kiviili
jogviszonyt is, melynek keretében a munkat az Mvt. 87. § 8. pontjadban foglaltak
figyelembevételével szervezetten végzik.

13. Foglalkoztatas jellege:

A kodnégyzetekbe a sériilt munkavallaldo foglalkoztatasi jogviszonyanak jellegét kifejezd
kodszamot kell beirni.

01 | Munkaviszony (kivéve: a természetes személy munkaltatd haztartasaban egyszerisitett foglalkoztatas
keretében torténd munkavégzés)

02 | Kozfoglalkoztatasi jogviszony

03 | Kormanyzati szolgalati jogviszony

04 | Allami szolgalati jogviszony

05 | Kozszolgalati jogviszony

06 | Kozalkalmazotti jogviszony

07 | Biro6 szolgalati jogviszony

08 | Igazsagiigyi alkalmazottak szolgalati jogviszonya

09 | Ugyészségi szolgalati jogviszony

10 | Rendvédelmi és katonai feladatokat ellatd szervek hivatasos dllomanyanak szolgalati jogviszonya

11 | Szovetkezeti tagsag esetén a munkaviszony jellegii jogviszony

12 | Szakképz6 iskolakban a tanuloi jogviszony keretében a szakmai képzési kovetelmények teljesiilése soran
végzett munka

13 | Tanuldszerzédés alapjan végzett munka

14 | Hallgatoi jogviszonyban a gyakorlati képzés soran végzett munka

15 | Elitéltként vagy egyéb jogcimen fogvatartottként végzett munka

16 | Szabalysértési eljaras soran alkalmazott kozérdeki munka

17 | Biintet6iigyben kiszabott kdzérdekii munka

18 | Kozérdeki onkéntes tevékenység

19 | Munkaltaté altal szervezett (kezdeményezett, iranyitott vagy jovahagyott) tarsadalmi munka

20 | Tavmunkavégzés

21 | Bedolgoz6i munkaviszony

22 | Egyszerlsitett foglalkoztatasra vagy alkalmi munkara iranyulé munkaviszony

23 | Koztulajdonban all6 munkaltatoval fennall6 munkaviszony

24 | Munkaer6-kolcsonzés keretében végzett munka

25 | Szocialis szovetkezetben tagi munkavégzési jogviszony

26 | Iskolaszovetkezetben kiilsé szolgaltatas teljesitésére iranyuld megallapodas alapjan torténd személyes
kozremiikodés

(C) A munkabaleset adatai:

1. Datuma:

A kodnégyzetekbe a baleset bekdvetkezésének datumat (év, ho: 01-12, nap: 01-31) kell beirni.
Példaul: 2014. marcius 9-én tortént a baleset, akkor 2014. év, 03 ho, 09 nap szamokat sziikséges
szerepeltetni.



2. Idépontja:

A kédnégyzetekbe a baleset bekdvetkezésének iddpontjat, 24 6ras idészadmitas szerint kell
feltiintetni egész oOrakban. Példaul: ha a munkabaleset délutan 1 és 2 6ra kozott kovetkezett be,
akkor 13-at kell beirni, amely a 13 6ra és 13 6ra 59 perc kozotti idészakot fogja at. Amennyiben a
baleset id6pontja ismeretlen, akkor 99-et kell beirni és a (H) blokk ,,Mellékletek, megjegyzések”
rovataban kell az ismeretlen iddpont okat feltiintetni.

Kod Megjelolés
00 00:00 és 00:59 kozott
01 01:00 és 01:59 kozott
02 02:00 és 02:59 kozott
23 23:00 és 23:59 kozott
99 A baleset ideje ismeretlen

3. A sériilés hanyadik munkavégzési éraban kovetkezett be:

A kodnégyzetek kitoltésénél az orat a munkakezdés idépontjatol teljes orakban kell szamolni.
Amennyiben a napi 8 6ras munkaidében dolgoz6 munkavallalét a munkaidén tuli elsé oraban éri a
baleset, akkor a kddnégyzetekbe 09-et kell irni. A 8 6rds munkaid6tdl eltérd foglalkoztatas (pl.
részmunkaidd, vagy egyenldtlen munkaidé-beosztéas), vagy rendkiviili munkavégzés esetén a (H)
blokk ,,Mell¢kletek, megjegyzések” rovatdban kell a munkaidé mértékét, a pihendidé iddszakat
valamint azt is megjelolni, hogy a legutobbi pihenénapja vagy szabadnapja Ota hanyadik
munkanapon kovetkezett be és hany 6ra hany perckor a munkabaleset. Tobb miiszak vagy osztott
napi munkaidd esetén (azaz, ha a munkavallald 24 ora leforgésa alatt tobbszor 1ép munkaba) az
orék szamolasat az elsé munkaba lépéstdl kell végezni és a pthendidot is bele kell szdmitani.

4. A sériilés tipusa:

Annak a sériilésnek a tipusat kell megjeldlni, amely a munkaképtelenséget okozta. Tobbszords
sériilés esetén a legsulyosabb sériilést kell figyelembe venni. Példdul: ha a munkavallalo elesés
kovetkeztében ficamot és zart torést szenvedett, akkor a ,,Zart torések”™ elnevezésii (021) kodot kell
beirni. Amennyiben az egyéb tipusu kodok és megjeldlések keriilnek kivalasztasra (019, 029, 039,
059, 069, 079, 089, 099, 109, 119, 999), akkor a (H) blokk ,,Mell¢kletek, megjegyzések™ rovataban
kell a sériilést pontosan feltlintetni.

Kod Megjelolés Ide tartozik Nem tartozik ide
000 | Meg nem hatarozott, illetve
ismeretlen sériilés tipus
Sebek és feliileti sériilések

Z0z06das, 1itédés, véromleny,
horzsolas, karcolas, holyagosodas,
011 |Feliileti sériilés nem mérges rovarok csipése, allatok marasai kovetkeztében
feliileti sériilések, a fejbor sériilése | mérgezés (071-es kod)

és a szembe, fiilbe stb. keriild
idegen testek altal okozott feliileti
sériilések




Repedések, nyilt sebek, vagott
sebek, sebekkel jaro zuzodasok, a

Traumas csonkolas, enukleacio,
szem kiszakadasa (040-es kod),

012 | Nyilt sebek kormok elvesztése, az izmok, inak | nyilt torés (022-es kod), nyilt
¢és idegek sériilésekor keletkez6 sebekkel jaro égési sériilések (061-
sebek es kod), feliileti sériilések (011-es

kod)
019 | Egyéb tipusu sebek ¢s feliileti
sériilések
Csonttorések

Egyszerti torések, iziileti sériiléssel

021 | Zart torések (ficam stb.) jaro torések, belso-
vagy idegsériilésekkel jard torések

022 | Nyilt torések A lagyrészek sériilésével jaro
torések
(nyilt torések)

029 | Egyéb tipust csonttorések

Ficamok, huzédasok, randulasok

Az izmok, inak, porcok és iziiletek
talterhelése miatt bekdvetkezo
valamennyi akut csont- és
izomrendszeri probléma

031 | Ficamok Részleges ficam (szubluxaciod) és a | Toréssel jaro ficam (021-es kod)
csontok elmozdulésa az iziileteknél
A csontok iziileteknél valo
Az izmok, inak, porcok (és elmozdulasanak valamennyi
032 | Huzddasok, randulasok izliletek) szakadasahoz, tipusara a 031-es kod vonatkozik;
repedéséhez, valamint sérvhez amennyiben az ilyen sériilések
vezetd tulterhelés nyilt seb keletkezésével jarnak,
akkor a 012 csoport szerint kell
Oket kddolni
039 | Egyéb tipusu ficamok, hizoédasok,
randulasok
Csonkolas €s 0sszezuzodassal jard
040 | Traumas amputacio [testrész(ek) sériilések, enukleacio, ideértve a

elvesztése]

szem traumas kiszakadasat és a
fill(ek) elvesztését

Agyrazkodas és belsé sériilések

Valamennyi, téréssel nem jard
bels6 sériilés, vagyis az agy és a
belsé szervek ztizodasa, bevérzése,
repedése, szakadasa

Nyilt sebek (012-es kod) és
toréssel jaro sériilések (020-as
kédcsoport)

051 | Agyrazkodas és koponyan beliili Koponyan beliili sériilések
sériilések
Mellkasiiregi, hasiiregi és
052 | Belso sériilések medenceliregi szervek sériilése
059 | Egyéb tipust agyrazkddas, illetve

belso sériilések

Egések, forrazasok, fagyasi sériilések

061

Egési sériilések, forrazasok
(héhatas miatt)

Forr6 targyak vagy nyilt lang
okozta égési sériilések, forrazas,
surlodasos égési sériilések,
sugarzas okozta égési sériilések
(infravords), napégeés, villam
hatasai, elektromos aram okozta
égési sériilések, nyilt sebbel jaro
égési sériilések

Sugarzas égési sériilésektol eltérd
hatésai (102-es kod)
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062 | Vegyi anyag (maras) okozta égési | Vegyi anyag (sav, lug) okozta Maré hatast anyagok lenyelése
sériilések (kizardlag kiils6) égési sériilés okozta égési sériilések (071-es kod)

Alacsony hdmérséklet hatasai Rendellenesen alacsony

063 | Fagyasi sériilések (fagyasi sériilések), részleges testhdmérséklet (hypothermia) és a
mélységili bérveszteség, tulzott hideg egyéb hatdsai (103-as
szovetelhalassal (nekrozis) jard kod)
fagyasi sériilés

069 | Egyéb tipusu égési, fagyasi

sériilések és forrazasok

Mérgezések és fertdzések

071

Heveny mérgezések

Mérgez6 vagy maro hatasu
anyagok befecskendezésének,
lenyelésének, felszivodasanak vagy
belélegzésének akut hatasai, allatok
mardasai kovetkeztében mérgezés,
szén-monoxid vagy mas mérgez6
gazok okozta fulladas

Vegyi anyag okozta kiils6 égési
sériilések (062-es kod), anafilaxias
sokk (119-es kod)

072

Heveny fertézések

Virus, baktérium és egyéb fert6zo
agensek okozta fertdzés (baleset
kovetkeztében bekdvetkezo
fert6zések)

fert6z06 betegség

079

Egyéb tipust mérgezések és
fertdzések

Vizbefulladas és fulladas

Nyomas, szoritas vagy fojtas
okozta fulladas, ideértve a
kornyezeti levegdben tapasztalhatd

Szén-monoxid vagy mas mérgezd

081 |Fulladasok oxigénmegvonas vagy gazok okozta fulladas (071-es kod)
oxigéncsokkenés okozta fulladast,
valamint a 1égutakba keriil6 idegen
test okozta fulladast is
A 081-es kod szerinti fulladas,
082 | Vizbefulladas, nem halalos vizbe anyagok vagy egyéb, nem
mertilés folyékony halmazallapotu testek,
példaul ho, f61d stb. ala temetddés
089 | Egyéb tipusu vizbefulladas és
fulladas
Hang, rezgés, illetve nyomas hatasai
091 | Heveny hallasvesztés Hallas teljes vagy részleges
elvesztése
092 | Nyomasbol adodoé hatasok A légnyomas €s a viznyomas altal
kifejtett hatasok (barotrauma)
099 | Hang, rezges, illetve nyomas

egyéb heveny hatdsai

Széls6séges homérséklet, fény, illetve
sugarzas hatasai

A thlzott természetes ho és a

Villam okozta sokk (112-es kod),

101 | Hoéguta és napszuras napfény (hdguta, napszuras) vagy a | napégés (061-es kod)
mesterséges ho hatasai
Rontgensugarzas, radioaktiv

102 | Sugarzas hatasai (nem hésugarzas) |anyagok okozta sugarzas,

ultraibolya-sugarzas, ionizalo
sugarzas hatasai, hegesztés utani
szemgyulladas
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103

Alacsony homérséklet hatasai

Véletlen hypothermia és az
alacsony homérséklet egyéb
hatéasai

Fagyasi sériilés (063-as kod)

109

A sz¢éls6séges homérséklet, fény,
illetve sugarzas egyéb hatasai

Sokk

111

Agresszio és fenyegetés hatasara
fellépd sokk

Személy altal tantsitott agressziod
vagy fenyegetés példaul
bankrablés, vasarlok és tigyfelek
altal tanusitott agresszio,
tarsadalmi konfliktus” hatisara
fellépd sokk

Anafilaxias sokk (119-es kod),
traumas sériilések utan fellépd sokk
(112-es kod)

112

Traumas sokk

Aramiités, villam okozta sokk, a
baleset utan azonnal vagy
késleltetve fellépd sokk

Anafilaxias sokk (119-es kéd),
személy altal tanusitott agressziod
vagy fenyegetés (111-es kod),
kozvetlen fizikai sériilést nem
okozd balesetek

119

Sokk egyéb formai

A sériiltnek kozvetlen fizikai
sériilést nem okozo, allatok altal
tanusitott agresszio; nem
kozvetleniil ember altal eloidézett,
a sériiltnek kozvetlen fizikai
sériilést nem okozo természeti
katasztrofak és egyéb események;
anafilaxias sokk

120

T6bbszoros sériilések

Ebbe a csoportba kizardlag azok
az esetek tartoznak, amelyeknél a
sériilt legalabb kétféle, egyforman
sulyos sériilést szenvedett

999

Egyéb, mas kategoridba nem
sorolhat6 sériilések

Ez a csoport kizarolag a tobbi
kategoriaba nem sorolhatd
sériilések kodolasara hasznalhato:
idegek és a gerincveld sériilése,
erek sériilése, természetes
testnyilason keresztiil behatold
idegen test okozta sériilés stb.

5. A sériilt testrész:

Azt a testrészt kell pontosan megjeldlni, amely a baleset sordn a legsulyosabb mértékben sériilt.
Példaul: ha a bal kézen a mutatod ujj sériilt meg, akkor az ,,Ujj(ak)” elnevezést (54-es) kodot kell
beirni. Amennyiben az egy¢b tipusu kodok és megjeldlések keriilnek kivalasztasra (19, 29, 39, 49,
59, 69, 99), akkor a (H) blokk ,Mellékletek, megjegyzések™ rovataban kell a sériilt testrészt
pontosan feltiintetni.

Kod Megjelolés
00 A sériilt testrész nem hatarozhat6 meg
Fej, pontosabb meghatarozas nélkiil
11 Fej, agy és agyidegek, agyi erek, véredények
12 Arc
13 Szem(ek)
14 Fil(ek)
15 Fogak
18 Tobbszoros fejsériilés




19 Fej fent nem emlitett egyéb részeinek sériilése, (pl. homlok, orr, allkapocs, halanték, tarko,
fej izmai)
Nyak, a nyaki gerinccel és csigolyakkal egyiitt
21 Nyak, a nyaki gerinccel és csigolyakkal egyiitt
29 A nyak fent nem emlitett egyéb részei, (pl. nyakszirt, a nyak izmai)
Hat a hatgerinccel €s hatcsigolyakkal egyiitt
31 Hat a hatgerinccel €s hatcsigolyakkal egyiitt
39 A hat fent nem emlitett egyéb részei
Torzs és belso szervek, pontos meghatarozas nélkiil
41 Mellkas, bordak az iziiletekkel és a lapockakkal egytitt
42 Mellkasi teriilet a belsd szervekkel
43 Medence és has a bels6 szervekkel
48 Torzs tobb helyen sériilt
49 A torzs fent nem emlitett részei
Felso végtagok, pontosabb meghatarozas nélkiil
51 Vall és valliziilet (vallcstcs, kulcscsont)
52 Kar a konyokkel egyitt (felkar €s alkar is)
53 Kéz (benne tenyér, kézfej)
54 Ujj(ak)
55 Csuklo
58 Felso végtagok, tobb helyen sériiltek
59 A fels6 végtagok fent nem emlitett egyéb részei
Also végtagok, pontosabb meghatarozas nélkiil
61 Csip6 és csipoiziilet
62 Lab a térdekkel (benne comb és als6labszar)
63 Boka
64 Labfej (talp is)
65 Labujj(ak)
68 Also végtagok tobb helyen sériiltek
69 Az als6 végtagok fent nem emlitett egyéb részei (pl. farizom, az als6 végtag izmai, Achilles-
in)
Egész test vagy a test tobb teriileten sériilt
71 Egész test (altalanos szervezeti hatasok)
(A test jelent6s része pl. égési, fagyas sériilés)
78 A test tobb része sériilt
99 A test fent nem emlitett egyéb részei

6. A munkavégzési hely:
A kodnégyzetben azt a helyet kell megjeldlni, ahol a munkavallalo a balesetkor tartozkodott.

Kod Megjelolés
1 Szokasos munkavégzési hely
2 Valtozé munkavégzési hely
9 Egyéb munkavégzési hely

A ,,szokasos munkavégzési hely” fogalmat sziiken kell értelmezni, ezért mindig a munkavégzés
szerinti, szokdsos helyi egység helyiségén beliili, vagyis miihelyben, iizletben, iroddban, valamint
altalanos értelemben véve a munkaltato helyi egységének valamely helyiségében talalhato, rogzitett
munkaallast jeloli.

A ,,valtoz6 munkavégzési hely” tagabb értelemben haszndlatos, lefedve az alabbiakat:

- A munkavégzési hely ,,mobil” (teherauto-vezetd, mezdgazdasdgi munkas, épitdipari munkas,
szerel0, karbantarto, utcasepré stb.);
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- Altalaban a szokasos munkavégzési helyen dolgozé személyek szamara eseti helyzetek:

= A munkaltaté megbizasabdl torténd utazas;

= A munkaltaté képviseletében vagy megbizasabol a szokasos helyi egységen kiviil, ligyfél vagy
egy masik munkaltatd helyi egységén beliil végrehajtott tevékenység, cselekmény (talalkozo,
kikiildetés, tizleti megbeszélés, telepités vagy javitas stb.);

= Ideiglenes megbizés alapjan a munkavallalo a szokasos munkavégzési helyén kiviil, egy masik
munkaltatonal rogzitett munkavégzési helyen végez tevékenységet, cselekményt. Ideértve a tobb
napig vagy hétig elfoglalt munkavégzési helyet, amelyek azonban nem jelentenek végleges
megbizassal jaré6 munkavégzési helyet (példaul: a munkaltatdé munkavallaléjanak vagy munkaerd-
kozvetité altal foglalkoztatott munkavallalo ideiglenes kihelyezése egy masik munkaltatohoz,
karbantartasi munkalatok egy tigyfél telephelyén, stb.)

Az ,egyéb munkavégzési hely” alatt a fentiekhez nem kapcsolhatdé munkavégzési helyet kell
érteni, amelyet a (H) blokk ,,Mellékletek, megjegyzések” rovataban kell feltiintetni.

7. A baleset foldrajzi helye:

Az a foldrajzi hely, ahol a munkavéllalé6 munkabalesete bekovetkezett. Magyarorszagon tortént
munkabaleset esetén szovegesen be kell irni a munkabaleset helyét a pontos cim (iranyitészam,
helységnév, kozteriilet, hdzszam) megjelolésével. A kodnégyzetekbe a jegyzokonyv kitdltésekor
hatalyos, a teriileti szdmjelrendszerr6l sz6l6 miniszteri rendeletben szerepld, az adott helységhez
(telepiiléshez) tartozo telepiilésazonositod torzsszamot kell beirni.

Példa a rovat helyes kitoltésére:

A munkabaleset helyszine a munkaltatd Vezseny, F6 Gt 23. szam alatti telephelye.

| 7. A baleset foldrajzi helye: 5093 Vezseny, F8 ut 23. | 2] 1] 1] 5] 7]

Ha a munkabaleset lakott teriileten kiviil kovetkezett be, és egyértelmiien nem allapithatdo meg a
telepiilés, akkor a munkabaleset helyszine szerinti megyét kell figyelembe venni, és a megyén beliil
legkozelebb esd telepiilés nevét és telepiilésazonositd torzsszamat kell beirni. Kozaton tortént
munkabaleset esetén a kozit szdmat és a km szelvényét kell feltiintetni. Ismeretlen kozat vagy
maganut esetén a munkabaleset helyszine szerinti megyét kell figyelembe venni, és a megyén beliil
legkozelebb esd telepiilés nevét és telepiilésazonositod torzsszamat kell beirni. Abban az esetben, ha
a munkabaleset kiilfoldon kovetkezett be, akkor szovegesen be kell irni az orszag és a telepiilés
nevét. A kodnégyzetekbe EU-tagallamok esetén a jegyzokonyv kitoltésekor hatalyos, az Eurostat
altal kiadott NUTS kodokat kell beirni, az elsé két kodnégyzetbe az orszagot jelold betiiket, a
kovetkezé harom kodnégyzetbe a munkabaleset helyszine szerinti megyekdodot. Nem EU-tagallam
esetén az els6 harom kdédnégyzetbe a NEU kifejezést, ha nem all rendelkezésre egyértelmi
informaci6 a munkabaleset foldrajzi helyérdl, akkor az UNK kifejezést kell beirni.

Példaul: ha a munkabaleset Németorszagban, Hamburg kozeli autdpalyan tortént, akkor a rovatot
az alabbiak szerint kell kitolteni:

|7.Abaleset foldrajzi helye: Németorszag, Hamburg I D | E | 6 | 0 | 0 I




8. A sériilés sulyossaga:
A kddnégyzetbe a sériilés sulyossaganak megfeleld kodszamot kell beirni.

Kod Megjelolés

0 Nem sulyos munkabaleset, a munkaképtelenség id6tartama 1-3 munkanap

1 Nem sulyos munkabaleset, a munkaképtelenség iddtartama meghaladja a 3 munkanapot

2 Nem sulyos csonkulassal jaré munkabaleset

3 Sulyos csonkulasos munkabaleset

4 Halalos munkabaleset (sériilt, magzata, ujsziilottje)

5 Onallo életvezetést gatld maradandd karosodas

6 Valamely érzékszerv (vagy érzékeld képesség) és a reprodukcios képesség elvesztésével,
illetve jelent6s mértékii kdrosodaséaval jaré munkabaleset

7 Orvosi vélemény szerint életveszélyes sériiléssel, karosodassal jar6 munkabaleset

8 A beszéloképesség elvesztésével, feltiing torzulassal, bénuléassal, elmezavarral jaro
munkabaleset

9. A munkaképtelenség idotartama:

A munkaképtelenség idOtartama azon teljes munkanapok szdma, amig a munkavéllalo a
munkabalesetbdl kifolydlag munkaképtelen volt.

A kodnégyzetekbe a munkaképtelenséggel jar6 munkanapokra vonatkozd szamot harom
szamjegyes formatumban kell megadni. Jelentésre csak azok a munkabalesetek kotelezettek,
amelyek tobb mint harom teljes munkanapig tarté munkaképtelenséget okoztak, ennek megfeleléen
004-125 kozé esd (a két szélsdértéket is beleértve) munkaképtelen munkanapok esetén a konkrét
kiesett munkanapok szamat kell beirni. Péld4aul: 15 munkaképtelen munkanap esetén a 015 kodot,
96 munkaképtelen munkanap esetén a 096 kodot kell feltiintetni. Specialis kédokkal kell jeldlni a
126 munkanapot elérdé vagy azt meghaladd, tovabba a tartés munkaképtelenséget (997) és a halalos
kimenetelii balesetet (998). A tartdos munkaképtelenség megallapitasaig vagy a halal bekovetkeztéig
kies6 munkanapokat nem kell figyelembe venni.

Amennyiben a munkaképtelenség idétartama a jegyzOkonyv bekiildési hatdridejéig nem
allapithatd meg, a kddnégyzetbe az ,,A” betiijelzést kell beirni. A munkaképtelenség idOtartamanak
ismertté valasat kovetden haladéktalanul, de legkésobb az ismertté valast kovetd honap 8. napjaig
kell a munkaképtelen napok szamat kozld jegyzOkonyv (adatszolgéltatds: 4-es kod) egy-egy
példanyat megkiildenie mindazon helyekre, ahovéa a vonatkozo jogszabaly az eredeti jegyzOkonyv
megkiildésére kotelezte. Postai Gton torténd megkiildés esetén a munkaképtelen napok szamat kozlo
jegyzokonyvnek az elsé jegyzokonyv adatai koziil - a munkaképtelen napok szdméan tal - legaldbb
az (A), (B), (C), (I) blokkokban leirtakat kell tartalmaznia.

Amennyiben a munkavallalé a felgyogyuldsat kovetéen a munkabalesetébdl eredden ismét
munkaképtelenné valik, akkor egy munkaképtelen munkanapok szdmat k6zl6 jegyzokonyvet kell
kitolteni és az Osszes munkaképtelen munkanapok szdmat kell beirni. Ebben az esetben a
munkaképtelenség idétartamat ugy kell meghatarozni, hogy a koradbban bejelentett munkaképtelen
munkanapok szdmahoz hozza kell adni az ujabb munkaképtelen munkanapok szdmat. Postai tton
torténd megkiildés esetén a jegyzokonyvben a munkaképtelen napok szaman tal legalabb az (A),
(B), (C), (I) blokkokat kell kitolteni, valamint a (H) blokk ,,Mellékletek, megjegyzés” rovataban az
ismételt jegyz6konyv megkiildésének okat is jelezni kell.

Példaul: a sériilt munkavallald elsé alkalommal 10 teljes munkanapot esett ki a munkabol,
amelyet bejelentett a munkaltatd. Felgyogyulasat kovetden munkdba allt, de késdbbiekben kidertilt,
hogy a munkabalesetébdl eredden mitétre van sziiksége és emiatt tovabbi 13 teljes munkanapra



esett ki a munkabol. Ebben az esetben a munkaltaté egy munkaképtelen munkanapok szamat koz16
jegyzokonyvet tolt ki, amelyben a munkaképtelenség id6tartamra vonatkozo kodnégyzetekbe a 023
(azaz 010+013) kodot irja.

Kaod Megjelolés
004-125 Munkaképtelen munkanapok szama
997 126 munkanapot eléré vagy azt meghalado, tovabba tartos munkaképtelenség
998 Halalos kimenetelti munkabaleset
A A munkaképtelenség idotartama a jegyzokonyv bekiildési hataridejéig nem allapithatd meg

(D) A munkabaleset részletes leirasa:

A munkaltatobnak ebben a blokkban a lehetd legpontosabban le kell irnia a munkabaleset
elézményeit, tényleges lefolyasat (hol és hogyan tortént a baleset, milyen koriilmények kozott és mi
okozta a sériilést, stb.), tomdren és egyértelmien rogzitenie kell a balesettel kapcsolatos Osszes
tényt, koriilményt, tevékenységet, valamint itt van lehet6ség azt leirni, hogy a sériiltnek milyen
munkatapasztalata volt.

A munkabaleset leirasakor részletesen ki kell fejteni a jegyzokonyv (E) blokkjaban szerepld
koriilményeket €s tényezoket, és iigyelni kell arra, hogy a jelzett blokkban megadott lehetdleg
rovid, egy-két szavas vélaszok, ¢és a baleset leirdsban szerepld megfogalmazasok kozott ne legyen
ellentmondas.

A munkabaleset leirdsa kiilon lapon folytathatd, amelyen tobbek kozott fényképpel,
helyszinrajzzal bemutathaté a munkabaleset helyszine, illetve kdrnyezete.

A munkabeleset sordn elszenvedett egyéb, a (C) blokk 4. pontjaban fel nem tiintetett sériilésen
tuli sériiléseket a (H) blokkban ,,Mellékletek, megjegyzések™ kell feltiintetni,

(E) A munkabalesettel kapcsolatos egyéb informaciok:

Ebben a blokkban a szoveges valaszt igényld rovatokat lehetdleg roviden, egy-két szoval kell
kitolteni.

1. Munkahelyi kornyezet:

Azt a munkahelyet, munkateriiletet vagy altaldnos kornyezetet kell megjeldlni, ahol a baleset
tortént (gyartomithely, mezdgazdasagi teriilet, karbantarto miihely, feliiletkezeld tlizem, épitési
tertilet/bontas/, raktarépiilet, kozlekedési teriilet, istallo stb.).

2. Munkafolyamat:

A sériilt altal a balesetkor végzett altalanos tevékenységét vagy feladatat kell megjeldlni. A
munkafolyamat altalanosan leirja azt a munkatipust, vagyis a feladatot, amelyet a sériilt a baleset
pillanataig végzett és nem a sériilt pontos foglalkozasat vagy a balesetkor végzett konkrét fizikai
tevékenységét jelenti. A munkafolyamat rendszerint bizonyos idOtartamig végzett munkat jelent.
Munkafolyamatokra példa: termelés, gyartds, épitkezés, foldeken végzett munka, allattenyésztés,
oktatas, jarmiivezetés, karbantartas, javitas, raktarozas, stb.



3. A sériilt konkrét fizikai tevékenysége:

A sériilt munkavallalo altal a baleset idopontjaban végzett konkrét fizikai tevékenységet kell
meghatarozni, vagyis azt, hogy pontosan mit csinalt a sériilt a baleset pillanataban. A konkrét
fizikai tevékenység csak rovid idétartamra terjed ki, mig a ,,munkafolyamat” huzamosabb ideig
végzett feladatot ismertet.

Példa: mit csinalt a sériilt? Elektromos kézi furot hasznalt, gépjarmit vezetett, gépi meghajtasu
kéziszerszammal munkat végzett, kézben terhet szallitott, gyalogosan kozlekedett (jaras), stb.

3.1. A konkrét fizikai tevékenység anyagi (targyi) tényezdje

Azt a munkaeszkozt, beleértve targyat és anyagot (anyagi tényezot) kell megjeldlni, amelyet a
sériilt munkavallalé a baleset bekdvetkezésekor hasznalt, amellyel munkat végzett, fiiggetleniil
attol, hogy az adott munkaeszkoz a baleset bekovetkezésében kozrejatszott-e. Ha azonban a konkrét
fizikai tevékenységgel tobb anyagi tényezd is kapcsolatban 4ll, akkor azt kell megnevezni, amelyik
a legkdzelebbi kapcsolatba hozhat6 vagy a legszorosabban dsszefiigg a balesettel.

Anyagi tényezok: asztali furdgép, kézi kalapacs, gépalkatrész, stb.

Példak: A sériilt takaritds (munkafolyamat) soran felment (konkrét fizikai tevékenység) a lépcson

(anyagi tényez0).

A sériilt butorkészités (munkafolyamat) kozben a sajat kezével felemelt (konkrét fizikai
tevékenység) egy fadarabot (anyagi tényezo).

4. Balesetet kivalto kiilonleges esemény:

Azt a szokasos munkafolyamattol, gyakorlattol eltérd rendellenes eseményt, rendellenességet kell
megnevezni, amely kivaltotta a balesetet. Ha események sorozatar6l van szd, az utolsod
rendellenességet kell megnevezni (idében a legkdzelebb 4ll a sériilést okozo érintkezéshez), amely
a balesethez vezetett.

Balesetet kivalto kiilonleges esemény: szilankokkal jaré torés, munkaeszkoz feletti uralom
elvesztése, elcsuszas, botlas, robbanas, stb.

4.1. Kiilonleges esemény anyagi (targyi) tényezdje:

A kiilonleges eseményhez kapcsolddd munkaeszkozt, beleértve targyat €s anyagot (anyagi
tényezot) kell feltiintetni, amelyet a sériilt munkavallald hasznalt, amellyel érintkezésbe kertilt, és
amelynek a meghibasodasa, rendellenes allapota a balesetet kivaltotta, illetve amellyel a sériilés
Osszefliggésben van. Ha tobb anyagi tényezd kapcsolodik az (utolsd) kiilonleges eseményhez, akkor
az utolsd anyagi tényez6t kell megnevezni, amely idében a legkdzelebb 4ll a sériilést okozd
érintkezéshez.

Kiilonleges esemény anyagi tényezdje: furdgép, épiiletelemek (ajtok, falak) stb.

Példak: A sériilt leesett (rendellenesség) a Iépcsén (anyagi tényezo).

A sériilt elvesztette az iranyitast (rendellenesség) egy kézi sarokesiszolé (anyagi tényezd) felett.

5. A sériilést okozo érintkezés, a sériilés modja:

Azt a sériiléshez vezetd eseményt kell feltiintetni, amely leirja, hogy a munkavallalé hogyan
szenvedett sériilést és hogyan keriilt érintkezésbe a balesetet okoz6 targgyal. Ha tobb sériilést okozo
érintkezés is tortént, akkor azt kell megnevezni, amely a legsulyosabb sériilést okozta.

Sériilést okozo érintkezés: repiild targy okozta érintkezés, érintkezés forrd targgyal, allo targgyal
valo litkdzés, beszorulas targyak kozé, betemetddés szilard anyag ala, esé targy altal mért tités, stb.

5.1. A sériilést okozo érintkezés anyagi (targyi) tényezoje:



A sériilést okozo érintkezéshez kapcsolodo, vagy azzal Osszefliggd munkaeszkozt beleértve
targyat €s anyagot (anyagi tényezot) kell feltlintetni, amellyel a sériilt munkavallald érintkezésbe
kertilt, vagy amely a lelki egészségkarosodasat okozta. Ha tobb anyagi tényezd is kapcsolatba
hozhato a sériiléssel, akkor azt az anyagi tényezot kell megnevezni, amely a legsulyosabb sériiléssel
all osszefiiggésben. Anyagi tényezd: szerszamgépbdl szdrmazé szilank, fémfiirész, lapat, kalapacs,
stb.

Példak: A sériilt elesik és megiiti magat (érintkezés - sériilési mod) a padlon (anyagi tényezd).

A sériiltet eltalalja (érintkezés - sériilési mod) egy leesd csavarhizo (anyagi tényezo).

6. Személyi tényezo:

A baleset bekdvetkezésében szerepet jatszo személyi tényezot a sériilt személyre vonatkozoan az
S (sériilt) rovatnal kell beirni. Amennyiben mas személynek is volt szerepe a baleset
bekovetkezésében, tigy azt az M (més személy) rovatnal kell szerepeltetni. Abban az esetben, ha
tobb személyi tényezd is megallapithatd a balesettel kapcsolatban, akkor azt a tényezdt kell
megjeldlni, amelyik a legnagyobb hatassal volt a baleset bekovetkezésére. Példaul: ha alkoholos
befolyasoltsag kovetkezménye a fegyelmezetlenség, akkor az alkoholos befolyasoltsagot kell
megjeldlni. Amennyiben egyéb tényezd keriil megjelolésre, akkor azt a (H) blokk ,,Mellékletek,
megjegyz¢es” rovataban meg kell nevezni.

Kod Megjelolés
00 A személyi tényezoknek nem volt szerepe a balesetben
01 Képzetlenség, szakképzetlenség
02 Gyakorlatlansag
03 Egészségi okok (eii. alkalmatlansag, egyéb abnormalis élettani hatas)
04 Alkoholos befolyasoltsag
05 Gyogyszer hatasa
06 Kabitoszer hatasa
07 Oktatas hianya
08 Figyelmetlenség
09 Fegyelmezetlenség, szabalyszegd, utasitas ellenes magatartas, tevékenység
10 Egyéb, a besorolasban nem szerepld személyi tényezd

7. A biztonsagi és jelz6 berendezések, egyéni védéeszkozok, egyéb védelmi megoldasok
alkalmassaga:

A 7.1-7.5. kodnégyzetekben a munkabaleset vizsgdlata alapjan a munkaeszk6z biztonsagi
berendezéseivel (véddburkolat, véddberendezés), jelzéberendezésével, valamint egyéni
védoeszkozzel és egyéb védelmi megoldasokkal kapcsolatos megallapitasokat kell az 1-8.
kédszamok valamelyikével megjeldlni. Egyéb védelmi megoldasoknal kell értékelni pl. az épitési
munkahelyeken ¢és létesitményekben a le, illetve beesés elleni védelmet, gépjarmiiveknél a
biztonsagi dvet stb.

Megjelolés
Alkalmas, rendeltetésszeriien hasznaltak
Alkalmas, nem rendeltetésszeriien hasznaltak
Alkalmas, nem hasznaltak
Alkalmatlan, rendeltetésszeriien hasznaltak
Alkalmatlan, nem rendeltetésszertien hasznaltak
Alkalmatlan, nem hasznaltak
Sziikséges, de nem volt
Nem sziikséges
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(F) A balesethez vezeté ok/okok:

A balesetvizsgalat eredménye alapjan roviden osszefoglalva meg kell hatarozni, illetve le kell irni
azt a targyi, személyi vagy szervezési okot vagy okokat, amelyek kozvetleniil vagy kdzvetve
jelentds hatassal voltak a baleset bekovetkezésére. Példaul: adott munkaeszk6z, munkahely
biztonsagi allapotanak hidnya, munkaeszkdz karbantartdsanak, eldirt feliilvizsgalatanak stb.
elmulasztasa, veszélyes anyag szabalytalan felhasznaldsa, Osszehangolds hianya épitési
munkahelyen, stb.

(G) Munkaltatoi intézkedés(ek) a hasonlé balesetek megelozésére:

Ha a munkaltatd a balesetvizsgalat eredményeként intézkedést tart sziikségesnek, akkor annak
jellegét, tartalmat, az arra kitlizott hataridét €s az intézkedés végrehajtdsaval megbizott személyt
(abban az esetben is, ha mar a baleset utdn azonnal megtortént) rogziteni kell. Az intézkedést a
munkahelyre, munkaeszkdzre, szervezési feladatra konkretizélva, egyértelmiien és pontosan meg
kell hatarozni. Az intézkedés lehet miiszaki jellegli (technoldgia megvaltoztatasa, munkaeszkoz
atalakitasa, biztonsagi berendezés felszerelése stb.), szervezési, szabalyozasi jellegli (munkarend
megvaltoztatasa, pihendidd beiktatdsa, a munkaltato belsd szabalyozasdnak megvaltoztatasa, egyéni
védOeszkdz juttatasa stb.) és oktatassal kapcsolatos.

(H) Mellékletek, megjegyzések:

Itt kell felsorolni azokat a dokumentumokat, amelyek a munkabaleseti jegyzOkonyv mellékletét
képezik.

Példaul:

- meghallgatasi jegyzOkonyvek (sériilt, tanik),

- fényképfelvételek szdma,

- alkoholos befolyasoltsag vizsgalatanak eredménye,

- szakmai képesités, kezelési jogosultsag dokumentumanak maésolata,

- munkakori szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassagi orvosi vizsgalat eredménye,

- vonatkozo technologiai, kezelési, karbantartdsi utasitds masolata,

- kockazatértékelés vonatkozo részének masolata,

- miiszeres mérések eredménye,

- szakértdi vélemény,

- a munkavédelmi képvisel6 kiilon lapon leirt észrevétele.

Itt kell rogziteni a jegyzOkonyv adataival kapcsolatos minden fontos, a korabbi rovatokban nem
kifejtett tényt, tobbek kozott:

- a baleset soran elszenvedett egyéb, a (C) blokk 4. pontjadban fel nem tiintetett sériilésen ttli
sériiléseket,

- ha a munkaltat6 kirendeld, vagy kdlcsonbeadd, annak a nevét és cimét,



- amennyiben a munkavédelmi képviselé megallapitasa a munkaltatotol eltérd, illetve véleménye
van, akkor a véleményét, megallapitasat,

- szolgaltatas keretében végzett baleset kivizsgalas esetén a szolgaltatast végzo cég (vallalkozas)
nevét, cimét,

- ha munkaltato székhelyétol/lakhelyétdl eltér a levelezési cim, annak cimét,

- amennyiben a sériiltnek nincs magyarorszagi allando6 vagy ideiglenes lakcime, tartozkodasi helye, a

kiilfoldi lakcimét.

- amennyiben a baleset iddpontja ismeretlen, az ismeretlen idépont okat,

- 8 oras munkaido6tol eltérd foglalkoztatas, vagy rendkiviili munkavégzés esetén a munkaidd
mértékét, a pthendidd idoszakat,

- hogy a balesetet szenvedett legutdbbi pihendnapja vagy szabadnapja 6ta hanyadik munkanapon
kovetkezett be és hany 6ra hany perckor a munkabaleset,

- amennyiben ,,egyéb tipusu” sériilés, sériilt testrész, személyi tényezd keriilt kivalasztasra, pontosan
a sériilést, a sériilt testrészt, a baleset bekdvetkezésében szerepet jatszd személyi tényezot

- amennyiben az ,,egyéb munkavégzési hely” alatt a ,,C” blokkban leirt egyéb munkavégzési helyek
egyike sem kapcsolhatd a munkavégzési helyhez,

- a munkabaleseti jegyzOkonyv ismételt megkiildésének okat,

- a modosito jegyzOkonyv sordn az eredeti jegyzOkonyvhoz képest modositott blokkokat és pontokat.

Amennyiben a blokkban a dokumentacidk felsorolasdéhoz nem 4ll rendelkezésre elegendd hely,
ugy azt kiilon dokumentacio jegyzéken (iratjegyzék) kell szerepeltetni, és a (H) blokkban csak a
jegyzéket kell megjeldlni.

Ebben a blokkban lehetésége van a munkaltatonak, hogy az el6zd rovatokon tilmenden
barmilyen, a munkabalesettel kapcsolatos és altala 1ényegesnek tartott tényt, koriilményt, véleményt
rogzitsen. Itt kell indokolni az adatszolgaltatisban meghatarozott hataridon tali késedelmet. Ha a
jegyzOkonyvon biztositott hely nem elegendd a megjegyzések megtételére, akkor az észrevételeket
a jegyzOkonyvhoz csatolt kiilon lapon kell folytatni.

(1) A Kivizsgalasban résztvevok adatai, hitelesitések:

1. Munkavédelmi képviselo:

A blokkban szereplé kodnégyzetet minden esetben ki kell tolteni a mellette felsorolt kddok
valamelyikével. Amennyiben a munkavédelmi képviseld részt vett a baleset kivizsgalasaban, akkor
a jegyzokonyvet alairasaval koteles ellatni. Ha a munkaltatotol eltéré a megallapitasa, illetve
véleménye van, akkor a véleményét, megallapitasat - kérésére - kiilon lapon kell a munkabaleseti
jegyzokonyvhoz csatolni és a (H) blokk ,,Mellékletek, megjegyz€s” rovataban is fel kell tiintetni.

2. A baleset kivizsgalasat végezte:

A balesetet kivizsgadld személy nevét, valamint a baleset kivizsgdlds lezarasanak datumat kell
beirni. A balesetet vizsgald személy a baleset kivizsgalasat lezard jegyzokonyvet aldirasaval koteles
ellatni. Amennyiben rendelkezik a balesetet vizsgaldé személy munkavédelmi szakképzettséggel,
akkor a munkavédelmi képzettséget igazold okirat szamat is fel kell tiintetni. Szolgéltatas keretében
végzett balesetvizsgalat esetén a szolgaltatast végzd cég (vallalkozas) nevét, cimét is fel kell
tiintetni a (H) blokk ,,Mell¢kletek, megjegyzés” rovataban.



3. Résztvevo foglalkozas-egészségiigyi orvos:

Amennyiben a foglalkozas-egészségiligyi orvos a baleset kivizsgalasaban részt vett, a kivizsgalast
lezard jegyzOkonyvet alairasaval koteles ellatni, valamint a pecsétszamat is fel kell tiintetni. A
baleset kivizsgalasban részt vevd foglalkozas-egészségiigyi orvos nevét, valamint a baleset
Kivizsgalasaban torténé részvétel lezarasanak datumat kell beirni. Szolgaltatas keretében végzett
balesetvizsgalat esetén a FESZ szolgéltatast végzo cég (vallalkozas) nevét, cimét is fel kell tiintetni
a (H) blokk ,,Mellékletek, megjegyzés” rovataban.

4. Munkaltato képviseldje:

A munkaltatd vezetdjének vagy az 4altala irdsban (egyedileg vagy belsé szabalyzatban)
feljogositott személynek a nevét és beosztdsat, egyéni vallalkozd esetén a vallalkozonak,
maganszemély munkaltatd esetén a munkaltatdi jogkort gyakorld személynek a nevét kell beirni.
Az alairds datumat kovetden a jegyzokonyvet az a személy irhatja ald, akit a név és a beosztés
rovatba beirtak. Bélyegzdvel rendelkez6 munkaltatd esetén az aldirast a munkaltaté mikodése soran
jogszerlien hasznalt bélyegzd lenyomataval kell ellatni.

(J) A jegyzokonyvet ellenérzo munkavédelmi hatosag:

Az adott munkabaleset vizsgalataval, jegyzOkonyv kitoltésével kapcsolatos észrevételek,
intézkedések feljegyzésére e rovatban van lehetdség.
A munkabaleseti esemény elemzését (vizsgalatat, kodolasat) kovetden a munkavédelmi hatdsag
részeérdl eljard személy koteles beirni
e hogy a munkabaleset kozuti baleset kapcsan tortént-e [ 1/ N ],
e illetve hogy a sériilt utas volt-e [ I / N ],
tovabba
e azeljard személy nevét,
e igazolvany szdmat,
e afeliilvizsgalat lezarasanak napjat,
majd ezt kovetden a jegyzOkonyvet alairni.



