KITOLTESI UTMUTATO

a munkavallalok szolgaltatasok nytjtasa keretében torténd kikiildetéséhez kapcsolodo
bejelentési kotelezettség teljesitéséhez

A Dbeérkezett jelzések, kérdések, ¢észrevételek alapjan a bejelentési kotelezettséggel
kapcsolatosan eloljaroban az aldbbiakra szeretnénk felhivni figyelmét:

- Ezen a feliileten kell megtenni a bejelentést abban az esetben, ha mas EGT tagallambol
Magyarorszagra iranyuld kikiildetésrdl van szo6 [tehat egy EGT tagallamban honos
cég szolgaltatasnyljtasi tevékenysége keretében Magyarorszagra kiild munkavallalot

(posting)].

- Ezzel ellentétes iranyu, tehat Magyarorszagrol mas EGT tagallamba irdnyuld kikiildetés
esetén a bejelentést a fogadd tagéallam altal mikodtetett elektronikus feliileten kell
megtenni. Az ilyen esetben alkalmazand6 szabalyokrél a Nemzeti Egészségbiztositasi
Alapkezeld (NEAK, korabbi OEP) alabbi oldalan talal tovabbi informécidkat:
http://www.neak.gov.hu/felso_menu/lakossagnak/ellatas_kulfoldon/biztositasi_kotelez
ettseg_eu_szerint/a_kikuldetes_szabalya az_eu_ban

- Az ezen a feliileten megtett bejelentés kizardlag a munkavallalok szolgaltatasok
nyujtasa keretében torténd kikiildetésérdl szolo 96/71/EK irdnyelv érvényesitésérol és a
belsd piaci informécids rendszer keretében torténd igazgatasi egyiittmiikodésrol szolo
1024/2012/EU rendelet (az IMI-rendelet) modositasarol szolé 2014/67/EU iranyelv
9. cikke és a foglalkoztatas-feliigyeleti hatdsag tevékenységérdl szolo 115/2021. (II1. 10.)
Korm. rendelet 27. §-a szerinti bejelentési kotelezettség megtételére szolgal, és az Al
igazolast NEM ,,valtja ki”.

- Nem EGT tagéllambol, hanem harmadik orszagb6l Magyarorszagra irdnyulo
kikiildetés esetén a bejelentési kotelezettség alapja nem a foglalkoztatas-feliigyeleti
hatosag tevékenyseégérdl szold 115/2021. (I11. 10.) Korm. rendelet 27. §-a, hanem a munka
torvénykonyvérdl szold 2012. évi L. torvény 297. § (4) bekezdése, az ott meghatarozott
adattartalommal. Ilyen esetben a bejelentés regisztracid nélkiil megteheté a
foglalkoztatas.felugyeleti-foo@itm.gov.hu e-mail cimre.

- A Magyarorszagra iranyuld posting bejelentése regisztraciot kovetden tehetd meg. A
regisztracios feliilet a ,,Regisztraci6” gombra kattintassal érheté el. A regisztracio
fennakadas nélkiil teljesithetd, tobben jelezték azonban tipushibaként, hogy az Internet
Explorer bongészd régebbi verzidinak hasznalata mellett nem tudnak regisztralni. Ez a
probléma orvosolhatd mas bongészé alkalmazasaval (pl. Mozilla Firefox, Google
Chrome, Microsoft Edge) vagy az Internet Explorer frissitését kovetden.
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Regisztracios probléma esetén javasoljuk a jelszo 0jboli begépelését, tigyelve a kis- €s
nagybetiik megkiilonboztetésére. Ha ez sikertelen, célszerli egy Ujabb regisztraciot
megprobalni, mivel a kikiildetés bejelentését barki megteheti, 1ényegében barmely
email cimrdl.

A https://mvff.munka.hu/ weboldalon teljesitett regisztraciordl — a regisztracié soran
megadott e-mail cimre — az adatok feldolgozéasat kovetden a rendszer automatikus
visszaigazolast kiild. A regisztracid utan megtehetd bejelentés megtorténtérdl azonban
a bejelentd mar nem kap kiilon elektronikus visszajelzést. A bejelentések, illetve az
azokhoz kapcsolddodan rogzitett adatok, a kordbban regisztralt felhasznalonévvel és
jelszoval belépve, a bejelentd feliilet aljan, a ,,Kordbbi bejelentések™ cim alatt a
bejelentés-azonositéra kattintva barmikor megtekinthetéek. A bejelentéseket az
Innovacids és Technoldgiai Minisztérium Foglalkoztatas-feliigyeleti Foosztalya heti
rendszerességgel kontrolldlja. Amennyiben az informaciok ellendrzése soran sulyos
hidnyossagra vagy hibara deriil fény, azt a Foglalkoztatas-feliigyeleti Féosztaly jelzi a
bejelentd felé.

A weboldalon angol nyelvili probléma-bejelentésre, illetve informdciokérésre is
lehetdség van. Az oldal angol nyelvii verziodja a féoldalon, az angol zaszléra/,,English”
ikonra kattintva érhetd el, ahol az ,Information” gombra kattintva a postinggal
kapcsolatos tudnivalokrol tajékozodhat, a ,,Questions” gombra kattintva pedig a
targykorbe tartozo kérdéseket tehet fel.

Az adott munkaltatot ugyanazzal az e-mail cimmel Ojra regisztralni nem lehet, ugyanis
egy regisztraciohoz csak egy e-mail cim tartozhat.

A bejelentés sordn megadott adatok idékdzbeni modositasat, illetve a kikiildetésben
bekovetkezett valtozasokat a rendszeren keresztiil jelezni sziikséges. A bejelentés
modositasara, adott esetben annak — a kikiildetés meghitsuldsa miatti — torlésére a
kikiildetés megkezdése elott van lehetdség. A bejelentés modositasara és torlésére
szintén az adatszolgaltatasra létrehozott elektronikus feliileten van mod. A kordbban
regisztralt felhasznalonévvel €s jelszoval belépve — a bejelentés nevére vald kattintas
utan — lehetséges a sziikséges miiveletet elvégezni.

A KITOLTESROL

A ,,Bejelentés azonositdo megnevezése (tetszéleges)” rovatba barmely, szabadon
valasztott azonositd beirhatd. Ennek a rovatnak a funkcidja az, hogy a bejelentd a
késObbiekben visszakereshesse, vagy javithassa, illetve tordlhesse bejelentését. Javasolt
olyan azonositd valasztasa, amelynek segitségével az adott bejelentés a késdbbiekben
konnyen beazonosithat6 és a tobbi bejelentéstdl elkiilonithetd (példaul sorszamozassal
vagy datumozassal ellatott azonosito).


https://mvff.munka.hu/

A szolgaltatora vonatkozo6 adatok

A ,,Szolgaltaté neve” rovatban a Magyarorszagon szolgaltatdsnyajtast megvalosito, a
munkavallalot Magyarorszagra kiildd kiilfoldi cég nevét sziikséges feltlintetni.

»A szolgaltatéo allampolgarsaga, mas EGT-allamban honos, ott nyilvantartasba
vett jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet esetén a
honossaga szerinti EGT-allam nyilvantartasanak megnevezése és a szolgaltato
nyilvantartasi szama” rovatban olyan, hatdsag altal kiadott nyilvantartdsi szam
megjelolése sziikséges, amely egyedileg azonositja a céget (példaul addszam,
cégjegyzékszam).

A tevékenységre vonatkozo adatok

A ,folytatni kivant szolgaltatasi tevékenység megjelolése” rovatban azt a szolgaltatasi
szerzddésben szerepld gazdasagi tevékenységet (agazatot, tevékenységi kort) sziikséges
feltlintetni, amelynek végzésére a munkavallalo(ka)t Magyarorszag teriiletére kiildik.

Amennyiben a kiilfoldi munkaltato altal Magyarorszagon ellatni kivant szolgéltatasi
tevékenység végzését kiilon jogszabaly feltételekhez koti (példaul specidlis engedélyek
vagy szakképzettség meglétéhez), az adott jogszabalyban foglalt, bejelentéskoteles
adatokat kell feltiintetni a bejelentd feliilet ,,Az adott szolgaltatasi tevékenység
megkezdésére és folytatasara valé jogosultsagot szabalyozé kiilon jogszabalyban
meghatarozott adatok” rovatdban. Az emlitett rovat kitoltése tehat csak abban az
esetben kotelezd, ha van olyan adat, amelynek bejelentését jogszabaly eldirja a
szolgéltatasi tevékenység végzéséhez.

»Az engedélyezo vagy nyilvantartast vezeté hatosag” alatt az el6z6 pontban leirtak
szerinti, a szolgaltatasi tevékenység folytatdsara vald jogosultsagot szabalyozo kiilon
jogszabalyokban megnevezett hatdsagot kell érteni, igy annak nevét sziikséges
feltiintetni a kérdéses rovatban. E rovatot szintén csak akkor kell kitolteni, ha van olyan
adat, amelynek bejelentését jogszabaly kotelezoveé teszi.

»A szolgaltaté engedélyének szama vagy nyilvantartasi szama (ha a szolgaltato
szolgaltatasi tevékenysége a szolgaltato letelepedésének helye szerinti EGT
allamban engedélyhez vagy nyilvantartasba vételhez kotott)” rovatban a
munkavallalot kikiildé kiilfoldi cégre vonatkozé adatokat kell megadni.

A munkavégzésre vonatkozé adatok

A bejelentd feliileten a kikiildetés kezdetének és végének megjelolésére szolgalo
naptarban nincs lehetdség a bejelentés napjat megel6zé idOpont megjeldlésére, az
esetlegesen eldforduld, bejelentés napjat megelézden kezdddott, illetve befejezddott
kikiildetések esetében megfeleld az idépontok manualis megjelolése.



- A kikiildetésre okot ad6 szolgaltatas jellegének megjelolése” rovatban a konkrét
munkavégzés jellegét sziikséges megjeldlni, igy példaul a kikiildott munkavallalé altal
végzett munkakor megjeldlése megfelelonek tekinthetd.

- Abejelentéseket kovetden a mar elmentett tirlapok a bejelentd feliilet aljan, a ,,Korabbi
bejelentések” cim alatt érhetdek el. A bejelentések azonositojara kattintva lehetdség
van a bevitt adatok modositasara, és a bejelentés ujboli mentésére.

- A bejelentdlap valamennyi, esillaggal jelolt mezdjének kitoltése kotelezo. A bejelentés
nem kiildhet6 el minden, csillaggal jelolt mez6 kitdltése nélkiil.

- A bejelentdlapokat kikiildetésenként sziikséges kitolteni. Amennyiben tehat tobb
munkavallalot azonos munkavégzési hellyel €s azonos kikiildetési iddszakkal kivannak
bejelenteni, akkor nem sziikséges kiilon-kiilon adatot szolgéltatni, ilyen esetben
elegendo egyetlen bejelentés soran — kikiildetési helyenként — felsorolni a foglalkoztatni
kivant munkavallalokat.

- A kikiildetés bejelentését barki megteheti (igy mind a kiilfoldi munkaltat, mind az
altala megbizott személy vagy a magyarorszagi cég), a munkaltatdt érintd esetleges
munkatigyi ellendrzés szempontjabol nem relevans, hogy az adatszolgaltatast ki
teljesitette. (A bejelentés teljesitésére feljogositd meghatalmazas elektronikus
valtozatanak feltoltésére — az adatszolgaltatisra szolgaldé webes feliileten — nincs
lehetdség, illetve e-mailben torténd megkiildése sem sziikséges, elegendd, ha azt egy
esetleges munkatigyi ellendrzés esetén a hatdsag felhivasara bemutatjak.)

A téarsadalombiztositasi kotelezettség szempontjabol a letelepedési orszag helye szerinti
befizetést igazolhato kikiildetés megengedett maximalis idétartama 24 honap a szocialis
biztonsagi rendszerek koordinalasarol szolo 883/2004/EK rendelet 12. cikk (1) bekezdése
alapjan. Ezt kovetden a kikiildott munkavallalokat a szolgaltatas helye szerinti tagallam
tarsadalombiztositasi rendszerébe koteles a munkaltatd bejelenteni.



