KITOLTESI UTMUTATO

a munkavallalok szolgaltatasok nyujtasa keretében torténé kikildetésehez kapcsolodo
bejelentési kotelezettség teljesitéséhez

A beérkezett jelzések, kérdések, észrevételek alapjan a bejelentési kotelezettséggel
kapcsolatosan el6ljaréban az alabbiakra szeretnénk felhivni figyelmét:

- Ezen a feluleten kell megtenni a bejelentést abban az esetben, ha mas EGT
tagallambdl Magyarorszagra iranyuld Kiklldetésr6l van sz6 [tehat egy EGT
tagéllamban honos cég szolgaltatasnyujtasi tevékenysége keretében Magyarorszagra
kild munkavallalét (posting)].

- Ezzel ellentétes iranyd, tehdt Magyarorszagrél mas EGT tagallamba iranyulo
kikuldetés esetén a bejelentést a fogado tagallam altal mikddtetett elektronikus
felUleten kell megtenni. Az ilyen esetben alkalmazandd szabalyokrdl a Nemzeti
Egészségbiztositasi Alapkezelé (NEAK, korabbi OEP) alabbi oldalan talal tovabbi
informéacidkat:
http://www.neak.gov.hu/felso_menu/lakossagnak/ellatas_kulfoldon/biztositasi_kotelez
ettseg_eu_szerint/a_kikuldetes_szabalya_az_eu_ban

- Az ezen a fellleten megtett bejelentés kizardlag a munkavallalék szolgéltatasok
nyljtasa keretében torténd kikildetésérsl szolo 96/71/EK iranyelv érvényesitésersl és
a bels6é piaci informéacios rendszer keretében torténé igazgatasi egyuttmikddésrol
sz0l6 1024/2012/EU rendelet (az IMI-rendelet) mddositasarol szolo 2014/67/EU
iranyelv 9. cikke és a munkatgyi ellen6rzésrol sz616 1996. évi LXXV. torvény 8/D. §-
a szerinti bejelentési kotelezettség megtételére szolgal, és az Al igazolast NEM
Hvaltja ki”.

- Nem EGT tagallambdl, hanem harmadik orszaghdl Magyarorszagra iranyuld
kiklldetés esetén a bejelentési kotelezettség alapja nem a munkalgyi ellenérzésrol
sz016 1996. évi LXXV. torvény 8/D. §-a, hanem a munka torvénykonyversl szolo
2012. évi I. torvény 297. 8§ (4) bekezdése, az ott meghatarozott adattartalommal. Ilyen
esetben a bejelentés regisztrdcio nélkil megteheté a foglalkoztatas.felugyeleti-
foo@ngm.gov.hu e-mail cimre.

- A Magyarorszagra iranyuld posting bejelentése regisztraciot kdvetoen teheté6 meg. A
regisztracios felllet a ,Regisztrdcio” gombra kattintassal érheté el. A regisztracid
fennakadéas nélkil teljesithetd, tobben jelezték azonban tipushibaként, hogy az Internet
Explorer bongészé régebbi verzidinak hasznalata mellett nem tudnak regisztralni. Ez a
probléma orvosolhatdé méas bdngészé alkalmazédséaval (pl. Mozilla Firefox, Google
Chrome) vagy az Internet Explorer frissitését kovetoen.
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Regisztracios probléma esetén javasoljuk a jelszd Gjbali begépelését, ligyelve a Kis- és
nagybetiik megkilénbdztetésére. Ha ez sikertelen, célszerii egy Ujabb regisztraciot
megprobalni, mivel a kikildetés bejelentését barki megteheti, 1ényegében barmely e-
mail cimrél.

A www.ommf.gov.hu weboldalon teljesitett regisztraciordl — a regisztracio soran
megadott e-mail cimre — az adatok feldolgozasat kovetéen a rendszer automatikus
visszaigazolast kild. A regisztracio utan megtehetd bejelentés megtorténtérél azonban
a bejelenté mar nem kap kilon elektronikus visszajelzést. A bejelentések, illetve az
azokhoz kapcsoldéddan rogzitett adatok, a kordbban regisztrélt felhaszndlénévvel és
jelszéval belépve, a bejelenté felillet aljan, a ,,Korabbi bejelentések” cim alatt a
bejelentés-azonositéra kattintva barmikor megtekinthetéek. A bejelentéseket a
Nemzetgazdasagi  Minisztérium  Foglalkoztatas-felugyeleti  Foosztdlya  heti
rendszerességgel kontrollalja. Amennyiben az informaciok ellenérzése soran sulyos
hianyossagra vagy hibara derll fény, azt a Foglalkoztatas-felligyeleti F6osztaly jelzi a
bejelent6 felé.

A weboldalon angol nyelvii probléma-bejelentésre, illetve informécidkérésre is
lehet6ség van. Az oldal angol nyelvii verzidja a féoldalon, az angol zaszlora/”English”
ikonra kattintva erhet6 el, ahol az ,Information” gombra Kattintva a postinggal
kapcsolatos tudnivalokrol tajékozddhat, a ,,Questions” gombra kattintva pedig a
targykdrbe tartozo kérdéseket tehet fel.

Az adott munkaltatot ugyanazzal az e-mail cimmel Gjra regisztralni nem lehet, ugyanis
egy regisztraciohoz csak egy e-mail cim tartozhat.

A bejelentés soran megadott adatok id6kdzbeni modositasat, illetve a kikildetésben
bekOvetkezett valtozasokat a rendszeren keresztul jelezni szilkséges. A bejelentés
mddositasara, adott esetben annak — a kikildetés meghitsuldsa miatti — torlésére a
kiklldetés megkezdése elétt van lehetéség. A bejelentés modositasara és torlésére
szintén az adatszolgaltatasra létrehozott elektronikus fellileten van mod. A korabban
regisztralt felhasznalénévvel és jelszdval belépve — a bejelentés nevére vald kattintas
utan — lehetséges a szikséges miveletet elvégezni.

A KITOLTESROL

A ,.Bejelentés azonositd megnevezése (tetszéleges)” rovatba barmely, szabadon
valasztott azonositd beirhat6. Ennek a rovatnak a funkcidja az, hogy a bejelent6 a
késébbiekben visszakereshesse, vagy javithassa, illetve tordlhesse bejelentését.
Javasolt olyan azonositd valasztdsa, amelynek segitségével az adott bejelentés a
késébbiekben kénnyen beazonosithato és a tobbi bejelentéstol elkildnitheto (példaul
sorszamozassal vagy datumozassal ellatott azonositd).


http://www.ommf.gov.hu/

A szolgaltatora vonatkozé adatok

A ,,Szolgéltatd neve” rovatban a Magyarorszagon szolgaltatasnyujtast megvalosito, a
munkavallal6t Magyarorszagra kiildé kulfoldi cég nevét sziikséges feltlintetni.

A szolgaltatd allampolgarsaga, mas EGT-allamban honos, ott nyilvantartasba
vett jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet esetén a
honossaga szerinti EGT-allam nyilvantartasdnak megnevezése és a szolgaltato
nyilvantartasi szama” rovatban olyan, hatdsadg altal kiadott nyilvantartdsi szam
megjelolése sziikséges, amely egyedileg azonositja a céget (példaul addszam,
cégjegyzékszam).

A tevékenységre vonatkozo adatok

A ,folytatni kivant szolgaltatési tevékenység megjeldlése” rovatban azt a szolgaltatasi
szerz6désben szerepl6 gazdasagi tevékenységet (agazatot, tevékenységi kort)
szllkséges feltlintetni, amelynek végzésére a munkavallald(ka)t Magyarorszag
teruletére kuldik.

Amennyiben a kulféldi munkaltaté altal Magyarorszagon ellatni kivant szolgaltatasi
tevékenység végzéseét kilon jogszabaly feltételekhez koti (példaul specialis
engedélyek vagy szakképzettség meglétéhez), az adott jogszabalyban foglalt,
bejelentéskoteles adatokat kell feltiintetni a bejelent6 fellilet ,,Az adott szolgaltatési
tevékenység megkezdésére és folytatasara valé jogosultsagot szabalyozd kuilon
jogszabalyban meghatarozott adatok™ rovataban. Az emlitett rovat kitoltése tehat
csak abban az esetben kotelez6, ha van olyan adat, amelynek bejelentését jogszabaly
el6irja a szolgaltatasi tevékenyseg végzeséhez.

,»AZ engedélyezé vagy nyilvantartast vezeté hatdsag” alatt az el6z6 pontban leirtak
szerinti, a szolgaltatasi tevékenység folytatasara vald jogosultsagot szabalyozo kilon
jogszabalyokban megnevezett hatésagot kell érteni, igy annak nevét sziikséges
feltlintetni a keérdéses rovatban. E rovatot szintén csak akkor kell kit6lteni, ha van
olyan adat, amelynek bejelentését jogszabaly kotelezové teszi.

A szolgaltatd engedélyének szama vagy nyilvantartasi szdma (ha a szolgaltatd
szolgaltatasi tevékenysége a szolgaltatd letelepedésének helye szerinti EGT
allamban engedélyhez vagy nyilvantartasba vételhez kotott)” rovatban a
munkavallalot kikildé kalfoldi cégre vonatkozé adatokat kell megadni.

A munkavégzésre vonatkoz adatok

A bejelents felilleten a Kikildetés kezdetének és végének megjelolésére szolgald
naptarban nincs lehetéség a bejelentés napjat megel6z6 idépont megjeldlésére, az



esetlegesen eléforduld, bejelentés napjat megel6zéen kezdédott, illetve befejezédott
kiklldetések esetében megfelel6 az id6pontok manualis megjeldlése.

- ,,A kikuldetésre okot add szolgéltatés jellegének megjeldlése” rovatban a konkrét
munkavégzés jellegét sziikséges megjeldIni, igy példaul a kikildott munkavallalé altal
végzett munkakdor megjelélése megfelelének tekintheto.

- A bejelentéseket kovetéen a mar elmentett Grlapok a bejelenté felllet aljan, a
»Korabbi bejelentések cim alatt érhetéek el. A bejelentések azonositojara kattintva
lehet6ség van a bevitt adatok mddositésara, és a bejelentés Ujboli mentésere.

- A bejelentélap valamennyi, csillaggal jelolt mezéjének Kkitoltése kotelezé. A
bejelentés nem kiildhet6 el minden, csillaggal jelolt mez6 kitdltése nelkal.

- A bejelentlapokat kikuldetésenként sziikséges kitdlteni. Amennyiben tehat tobb
munkavallalot azonos munkavégzési hellyel és azonos kikildetési idoszakkal
kivannak bejelenteni, akkor nem sziikséges kilon-kulon adatot szolgaltatni, ilyen
esetben elegendé egyetlen bejelentés soran — kikildetési helyenként — felsorolni a
foglalkoztatni kivant munkavallalokat.

- A kikuldetés bejelentését barki megteheti (igy mind a kulféldi munkaltatd, mind az
altala megbizott személy, vagy a magyarorszagi ceg), a munkaltatot érinté esetleges
munkaugyi ellenérzés szempontjdbol nem relevans, hogy az adatszolgéltatast ki
teljesitette. (A bejelentés teljesitésére feljogositdé meghatalmazas elektronikus
valtozatanak feltoltésére — az adatszolgaltatasra szolgalé webes fellileten — nincs
lehet6ség, illetve e-mailben torténé megkuldése sem szikséges, elegends, ha azt egy
esetleges munkaligyi ellenérzés esetén a hatosag felhivasara bemutatjak.)

A tarsadalombiztositasi kotelezettség szempontjabol a letelepedési orszag helye szerinti
befizetést igazolhatd kikuldetés megengedett maximalis idétartama 24 honap a szociélis
biztonsagi rendszerek koordinalasarol sz6l6 883/2004/EK rendelet 12. cikk (1) bekezdése
alapjan. Ezt kovetéen a kikuldott munkavéllalokat a szolgaltatas helye szerinti tagéllam
tarsadalombiztositasi rendszerébe koteles a munkaltatd bejelenteni.



