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1. Tamogatott tevékenységek és kiadastipusok

A tamogatas felhasznalhato kiiléndsen:

e a munkaeszkdzok és egyéni védéeszkdzok, a technoldgiak, a technoldgiaban felhasznalt
és keletkezett anyagok, a munka vilagaban fellép6é Uj kockazati tényez6k kutatasara,
megel6z6 vizsgalati mbdszerekkel torténd értékelésére;

e a foglalkozasi veszélyek és artalmak megel6zését szolgalé tajékoztatasra, tovabba a
munkavédelmi célu ismeretterjesztésre, képzésre, tovabbképzésre, kutatasra;

e az Eurdpai KozOsség munkavédelmi elbirasainak megfelel, a megel&zésre iranyuld
helyes gyakorlat atvételére, illetve a vallalkozasok és a munkavédelemben érintett
tarsadalmi szervezetek tamogatasara ennek megvalésitasaban.

2. A palyazaton igényelhet6é tamogatasra vonatkozo feltételek

A levonhaté altalanos forgalmi adé nem tamogathatd, ezért a palyazénak nyilatkoznia kell az AFA
levonasi jogaval, illetve annak érvényesitésével kapcsolatban.

A palyazati projekt koltségvetesét, kulonosen az igenyelt 0sszeget Ugy kell megtervezni, hogy az
megfeleljen a palyazoéra vonatkozé AFA elszamolasi szabalyoknak, melyrél szerzédéskotéskor irasos
nyilatkozatot is tenni kell.

A palyazatban csak a tamogatasi id6szakban megvaldsult, a projekt megvaldsitasahoz kapcsolédéd
gazdasagi események koltségeit alatamasztd, a tamogatasi 6sszeg felhasznalasat igazold szamviteli
bizonylatok értékei szamolhatéak el, azaz a szamviteli bizonylatokon feltiintetett kdltségeknek minden
esetben a tamogatasi id6szakhoz, a projekt megvalésitasahoz kell kapcsolodniuk, és a szamviteli
bizonylatok pénzigyi teljesitésének (kifizetésének) a tamogatasi id6szakon beliil, de legkésdbb az
elszamolasi id6szak végeéig meg kell térténnie.

3. Tamogatasi idészak

A palyazo altal a palyazati adatlapon ,Projekt kezdete” és ,Projekt vége” elnevezésii adatmezbékben
2012. februar 15. és 2014. junius 30. k6zé esd id6szak jeldlhetd meg. Kérjik, hogy a tamogatasi
idészakot ugy tervezze meg, hogy abba az el6készités és a projekt zaras idészaka is szerepeljen,
figyelemmel a 11. pontban a szamviteli bizonylatokrdl irtakra.

4. A palyazat elkészitésével és benyujtasaval kapcsolatos tudnivaldk

4.1. Palyazati dokumentacio

A palyazati felhivas és a palyazati utmutatdé megjelenik a Wekerle Sandor Alapkezelé honlapjan

(www.wekerle.gov.hu), valamint az Orszagos Munkavédelmi és Munkaligyi Féfelligyel6ség
honlapjan (www.ommf.gov.hu).

A palyazati felhivas és a palyazati utmutatd e-palyazat esetén az internetes palyazati adatlappal,
papir alapu palyazat esetén a palyazati adatlappal azok mellékleteivel és a szerzédés
megkotéseinek feltételeit tartalmazoé ASZF egyiitt képezi a palyazati dokumentaciot, egyiitt
tartalmazzak a palyazashoz sziikséges 6sszes feltételt.

Jelen palyazati felhivasra a palyazé valasztasa szerint e-palyazat vagy papir alapu palyazat
benyujtasaval lehet palyazni.

4.2. E-palyazat esetén kotelezo regisztracio

Regisztralni egyszer szikséges, amely egyszeri regisztraciéval a palyazé korlatlan szamu
internetes palyazatot jogosult beadni a Wekerle Sandor Alapkezeld altal kezelt hazai forrasbol

kezelt palyazatokra. A szervezet korabbi regisztracidjardl informaciot a ,Regisztraciéo keresé”
funkcio segitségével kaphat.
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4.2.1.E-palyazat esetén a regisztracié menete

A regisztraciéhoz egyetlen mikddd elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van szikség.
Lépjen a www.wekerle.gov.hu oldalra, majd kattintson az EPER feliratra, azutan pedig a
Regisztracié nyombgombra.

A regisztracié soran az Altalanos, Alapadatok, Miikodési hatékér, Cimadatok, Telephely,
Banki adatok, Informacios adatok és Nyilatkozatok flleken végiglapozva (bal oldali mentsor)
meg kell adnia a regisztralni kivant szervezet/személy legfontosabb adatait, amely a palyazati
eljarashoz nélkilozhetetlen.

Az eljards akkor sikeres, ha a ,Regisztraci6” nyomégombra kattintva nem kap Uzenetet
hianyz6 adatokrdl, hanem arrél értesil, hogy aktivaciéos e-mailt kuldott a rendszer.
Regisztraciéjat ugy tudja érvényesiteni, hogy a megkapott aktivacids e-mailben talalhaté linkre
kattint a befejezéstdl szamitott 72 éran belll. 72 éra letelte utan a rendszer automatikusan torli
a megadott adatokat, Ujra tudja kezdeni az eljarast. 72 6ran belll, ha ismételten regisztralni
probal, hibatzenetet fog kapni, hogy ilyen adészammal mar tortént regisztracio. Ha nem kapta
meg az aktivacios e-mailt, kérjik, forduljon az Alapkezel6 Ugyfélszolgalatahoz.

4.2.2 E-palyazat esetén a regisztracios nyilatkozat

A regisztralt palyazé minden évben koteles az Alapkezel6nek benyujtani az EPER-bdI
kinyomtathato ,Regisztraciés Nyilatkozat™-nak a szervezet képviseldje altal alairt egy eredeti
példanyat. A regisztracidés nyilatkozatot egy eredeti (kék tollal alairt) példanyban kell
beklldenie az Alapkezel6 postacimére.

A nyilatkozat kinyomtatasahoz kérjik, Iépjen be a rendszerbe, valassza a ,Reg.nyilatkozat”
menlpontban a ,nyilatkozat nyomtatasa” gombot. A nyomégomb PDF dokumentumot készit.
Amennyiben nincs szamitégépén PDF dokumentum olvasasara alkalmas program, telepitenie
kell egyet.

A nyilatkozat egy, a rendezett munkaugyi kapcsolatokrél sz6l6 mellékletet is tartalmaz, amely
annak kotelez6 részét képezi, ezért feltétlenil egyitt kildje el és ne feledje el a nyilatkozat
mellett ,cégszer(i” alairassal hitelesiteni ezt a mellékletet is!

2010-t8l lehet6ség van megadni telephely adatokat is a szervezet sajat adatainal (EPER-be
belépve a Sajat adatok menipontban). Az igy bejelentett telephely cimre kiallitott szamlak
elszamolhatok a pénzugyi elszdmolas soran. Fontos, hogy telephely megadasa esetén a
kinyomtatott Regisztracids Nyilatkozathoz csatolnia kell a telephelyrdl szol6 APEH bejelent6
masolatat is.

4.2.3.E-palyazat esetén hasznalati dij

A regisztralt palyazo koteles a palyazatkezelének befizetni a 3 000 Ft, azaz haromezer forint
EPER hasznalati dijat.

Az EPER hasznalati dijat a Wekerle Sandor Alapkezelé 10032000-00285128-00000000
szamu szamlajara kell befizetni. Az EPER hasznalati dij befizetésekor kérjik, az internetes
palyazatkezel6 rendszerben megadott felhasznaldnevet vagy a szervezet adészamat, tovabba
a kiiras kodjat (OMMF-2011) sziveskedjen feltiintetni a megjegyzés rovatban. EPER
hasznalati dij befizetést csak abban az esetben all médunkban elfogadni, ha a befizeté
megegyezik a regisztralt partnerrel. Az EPER hasznalati dijat a palyazat véglegesitésének
hataridejéig kell az Alapkezel6 szamlajara befizetni.

4.2.4 E-palyazat esetén regisztracidval kapcsolatos hataridék

A Regisztracios Nyilatkozatot legkés6bb az adott naptari évben els6ként beadott internetes
palyazat beadasi hatarideje napjan kell postai uton benyujtani az Alapkezel&nek.

4.2.5 E-palyazat esetén regisztraciés dokumentumok ellendérzése

4/19


http://www.wekerle.gov.hu/

A Dbekiuldott regisztraciés nyilatkozatot és a megadott szamlaszdmra megérkezett
befizetéseket az Alapkezel& munkatarsai ellenérzik és iktatjadk az EPER-ben. Ameddig nem
kap ,érvényes” jeldlést a rendszerben az On altal kinyomtatott nyilatkozat és befizetés, addig
minden belépéskor Ulzenetben fogja figyelmeztetni az EPER arra, hogy nincs érvényes
nyilatkozata és EPER hasznalati dij befizetése. Amennyiben mar postazta az Alapkezel6
szamara a nyilatkozatot illetve befizette a 3 000 Ft-os EPER hasznalati dijat, kérjik, hagyja
figyelmen kivul ezt az Uzenetet. Sem a palyazat elkészitését vagy véglegesitését, sem mas
muveletet nem korlatoz ez a figyelmeztetés.

4.3. Papir alapu palyazat esettén palyazati dij
A palyazati dij palyazatonként 3 000 Ft, azaz haromezer forint, amelyet atutalassal a
palyazat benyujtasa el6tt kell az Alapkezeld 10032000-00285128-00000000 szamlgjara
befizetni. Az atutalasnal a megjegyzés rovatban szerepelnie kell a palyazat kédjanak: OMMEF-
2011! Rozsaszin postai csekken postacimre torténd befizetés nem elfogadhato.

4.4. Palyazat elkészitése és benyujtasa
E-palyazat esetén:
Az EPER-be valo belépés utan a ,Palyazati kategdriak” menipontra kattintva megtekintheti
az aktualis palyazati kiirasokat. A kategoria megjeldlése utan a ,,Megtekintés és 0j palyazat
beadasa” gombra kattintva megtekintheti a kivalasztott palyazati kategoéria alapadatait, és
megkezdheti Uj palyazat benyujtasat.

A regisztracids eljarashoz hasonléan itt is a baloldalon un. lapozéfileket talal, amelyeken
végighaladva tdltheti ki a programrlapot.

1. Alapadatok
A rendszer automatikusan tolti ki.

2. Kotelezettségvallalé adatok

Amennyiben a kotelezettségvallalé azonos a palyazéval, kérjik, hogy a ,kotelezettségvallalo a
palyazéval azonos” adatmezd értékét Adllitsa ,igen’re. Ennek hatasara a rendszer a
regisztracié soran megadott adatokat automatikusan beemeli a kitéltenddé mez&kbe.

3. Szamlatulajdonos adatok

Bankszamlaszammal nem rendelkez6 palyazoinknak Szamlatulajdonos szervezetet kell
valasztaniuk. Amennyiben rendelkezik bankszamlaszammal, kérjuk, ,igen” értéket jeldljon
meg a ,Szamlatulajdonos a palyazéval azonos” adatmezdben. Ennek hatasara a rendszer a
regisztracié soran megadott adatokat automatikusan beemeli a kitdltendé mezdkbe.

4. Projektadatok

A projektnek egyedi cimet kell adni, illetve a projekt kezdete datum nem lehet mas, mint 2012.
februar 15. a projekt vége datum 2014. junius 30. k6zé es6 idészak. A megvaldsulas helyénél
a projekt legjellemzébb orszag és telepilésadatat kell megadni. A kapcsolattartéra vonatkozo
informacidkat nem kételezé megadni, viszont a kdnnyebb egylittmikddés miatt keérjik, toltsék
ki eztis.

5. Pénzugyi adatok

Az itt talalhaté adatmezéket az EPER az On altal megadott adatok és beépitett képletek
segitségével automatikusan tolti.

6. Informacios adatok
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A program témajara, munkaformajara, nyelvére, weboldalara vonatkoz6é adatok, melyek
kitoltése nem kotelez6. Amennyiben a ,Szeretné, hogy programja nyilvanos legyen?”
mez&ben igennel valaszol, ugy projektjét a www.wekerle.gov.hu oldalon kézzétesszik.

7. Projekt részletes koltségvetése

Itt szUkséges ismertetni a koltségvetés tabla ,bevétel” és ,kiadas” oldalanak segitségével a
palyazati projektjének koltségvetési adatait. A koltségvetés ugynevezett f6- és alsorokra
oszlik, melyet betltipussal és szamozassal is megkulonbdztetiink.

8. A Palyazati Urlap adatai

A palyazonak a palyazati Grlapban specifikus, palyazati kategoriara jellemzd kérdésekre kell
valaszt adnia a palyazat elkészitése soran.

Kérjuk, csatolja palyazatdhoz az alabbi mellékleteket:

fejlesztési célu tdmogatas igénylése esetén a palyazo targyévre és a targyévet kdvetd évre
vonatkozo, a tdmogatando fejlesztést tartalmazo lzleti tervét;

koltségvetési szerv esetén a felligyeleti szervnek a palyazaton vald részvételt jévahagyo
nyilatkozatat;

a palyazati munkanak az OMMF honlapjan torténé megjelenitése esetén a palyam{ vagyoni
jogaival rendelkezd, illetve a palyazo nyilatkozatat arrol, hogy az OMMF honlapjan torténé
megjelenitésre az OMMF részére id6ben korlatlan felhasznalasi engedélyt ad, illetve arrdl,
hogy a felhasznalasi jog magaban foglalja a honlapon torténé megjelenités, eltavolitas jogat;

nyilatkozat arrdl, hogy a palyazati munkanak az OMMF honlapjan torténé megjelenitése esetén
a kozzététel technikai feltételeinek megfelel6 adathordozon a palyamivet — a tamogatas
elnyerése esetén — az OMMF-nek szerz6dés teljesitése soran atadja;

a palyazé nyilatkozata arrél, hogy a megjeldlt palyazati célra mikor és hol nyujtott be
eredményesen palyazatot;

a palyazo nyilatkozata arrdl, hogy a palyazoé a szallitasi agazatban tevékenységet nem folytat
és a tamogatast nem forditja exporthoz kdzvetlenil kapcsolodé tevékenységre;

nyilatkozat arrdl, hogy az el6z6 harom pénzugyi évben &ltala igénybe vett csekély dsszegi
tdmogatasok tamogatastartalma nem haladja meg a 200 000, kdzuti szallitédsi agazatban a 100
000 eurdnak megfeleld forintdsszeget;

a palyazati felhivasban megjelolt vagy a palyazat elbiralasahoz feltétlendl sziikséges egyéb
adatot vagy dokumentumot;

Felhivjuk figyelmiket, hogy e-palyazat benyuljtasa esetén a fentiekben felsorolt kotelezéen
csatoland6é mellékletek kizardlag elektronikus uton nyujthatéak be, kizardlag az internetes
palyazati adatlap el6irt adatmezjében csatolva.

Amennyiben a felsorolt mellékleteket vagy egyéb dokumentumokat nem magyar nyelven

nyujtia be, koteles csatolni annak magyar nyelv(i hiteles forditasat is. Vitatott esetben a
magyar nyelv( valtozat az irdnyadd.

9. Tarolasi nyilatkozat

Pontosan meg kell adnia a palyazati dokumentaci6 és a tamogatds szabalyszer(
felhasznalasat igazolé elkllonitett nyilvantartas tarolasi helyét.

10. Egyéb nyilatkozatok

A palyazat benyujtasaval tudomasul kell vennie az Urlapon szerepld nyilatkozat tartalmat.
Felhivjuk figyelmét az adod-, jarulék-, illeték- vagy vamtartozas ellendrzésére vonatkozo
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valaszanak fontossagara. Amennyiben ,nem” valaszt ad, Ugy a tamogatasi dontést kdvetden,
a tamogatas folydsitasat (részletekben torténd folydsitas esetén valamennyi tamogatasi
részlet folyositasat) megel6z6en mellékelnie kell az allami ad6 és vamhatésag és az
onkormanyzati (budapesti székhely(i szervezetek esetén: kertleti és févarosi) adohatésag 30
napnal nem régebbi eredeti igazolasat arrdl, hogy a kedvezményezettnek esedékessé valt és
meg nem fizetett kdztartozasa nincsen.

Fontos kitérnink még a kdzpénzekbdl nyujtott tdmogatasok atlathatosagardl szolé 2007. évi
CLXXXI. toérvény 6. § (1) bekezdésében leirt Gsszeférhetetlenség fogalmara (lasd jelen
Utmutatd 17. pont), amely alapjan egyes szervezetek és személyek nem indulhatnak
palyazoként és nem részesllhetnek tdmogatasban. Ebben a pontban arrdl is nyilatkoznia kell
a palyazonak, hogy kizar6 dsszeférhetetlenségi okok nem allnak fonn vele és szervezetével
szemben sem.

Ugyanez a jogszabaly 8. § (1) bekezdése rendelkezik az érintettség fogalmardl, amelyrdl
szintén jelen utmutato 17. pontjaban tgjékozodhat részletesen. Kérjuk, érintettség esetén ne
felejtse el a palyazat benyujtasi hataridejéig postazni az Alapkezel§ cimére az
https://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/srv/index.jsp honlaprdl letdlthetd kozzétételi kérelem egy
eredeti példanyat.

A palyazat megirasat a beadasi hataridé lejartaig barmikor felfliiggesztheti, a megkezdett
palyazatot elmentheti. A [Mentés bezaras nélkll] arra szolgél, hogy munkaja kdzben elmentse
a mar beirt adatokat, a [Mentés és bezards] gomb hatasara a rendszer elmenti a beirt
adatokat és a palyazat atkeril a ,Megkezdett palyazatok” menipontba. It folytathatja a
[Megkezdett palyazat modositasa] gombbal a munkat. A mentés funkciok hatasara tartalmi
ellenérzést nem végez az EPER, amennyiben arra kivancsi, hogy koltségvetése, a kotelezben
megjelolt adatmezék stb. megfelelnek-e a bedllitott feltételeknek, ugy az [Ellenérzés] gombot
kell hasznalnia. Hatasara hibalizenetet kaphat, amely felhivja a figyelmét a hianyossagokra,
helytelenségekre. Az [Ellen6rzés] gomb barmikor hasznélhatd, egyetlen esetben koételezd
hasznalni: a palyazat véglegesitése el6tt. Javasoljuk, hogy a palyazat készitése soran
gyakran hasznalja az ellenérzés funkciét, hogy elegendd ideje maradjon a sziikséges
javitasokra.

A palyazat mindaddig ,megkezdett’ statuszban marad, ameddig a palyazé nem véglegesiti azt
a [Véglegesités] gomb segitségével. Megkezdett statuszu palyadzat a beadasi hataridd
lejartaig barmikor médosithato, valtoztathatd. Véglegesités utan erre mar nincsen lehetéség, a
Véglegesités gomb megnyomasa utan tekinti a kezel6szervezet a palyazatot elkuldottnek,
befejezettnek. A véglegesités hatasara a palyazat statusza automatikusan ,beérkezett”
statuszra valt, atkerll a ,Beadott palyazatok” nézetre, a rendszer palyazati azonositot és
iktatészamot ad, valamint egy értesités is kerll a palyaz6 olvasatlan Uzenetei kdzé, mely a
fentiekrdl tajékoztatast nyuijt.

Papir alapu palyazat esetén
A pélyazat tartalmi kdvetelményei megegyeznek a 4.4. pontban leirtakkal.

A palyazatot papir alapon NEGY elkiildnitett példanyban (EGY eredeti és HAROM masolat),
illetve CD-n egy példanyban, de EGY csomagban (boritékban), kell benyujtani. A CD
tartalmazza a palyazati adatlapot és a kotelezd mellékleteket. A palyazatnak tartalmaznia kell
a hianytalanul kitoltott és eredeti alairassal ellatott palyazati adatlapot, a kotelezéen
csatolandd mellékleteket, valamint a palyazati dij befizetését igazold banki terhelési értesité
masolatat.

A pélyazatokat az alabbi cimre kell bekuldeni:

Kozigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium
Wekerle Sandor Alapkezel6
Budapest
Muazeum utca 17.

1088

7/19
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5. A palyazatok benyujtasanak hatarideje
A palyazatok beadasi hatarideje 2012. februar 15. 24:00 o6ra.
Hataridében benyujtottnak minésul:

a) az az e-palyazat, amely az EPER-ben véglegesitésre kertilt;
Azon palyazatokat, amelyek nem keriiltek véglegesitésre (statusza ,megkezdett’ maradt), az
Alapkezel6 nem tekinti benyujtott palyazatnak, figyelmen kivil hagyja, s mar érvényességi
ellen6érzésnek sem veti ald. Az EPER-ben a megadott beadasi hataridé utan pélyazatot
véglegesiteni nem lehet.

b) az a papiralapu palyazat, amely postan keril feladasra legkés6bb a beadasi hataridé napjan,
amelyet a postai bélyegz6 datuma igazol.

6. A palyazatok érvényességi ellenérzése

A palyazatokat az Alapkezeld formailag ellenérzi a beadasi hataridé lejartat kdveté 10 munkanapon
belul.

E-palyazatok esetén a palyazatok formai ellenérzésének kritériumai az alabbiak:
a) a palyazat kitoltottsége, megfelelésége,
b) a palyazé szervezetnek a palyazat benyujtasara vald jogosultsaga,
c) a Regisztracids Nyilatkozat postara adasanak datuma, megfelel6sége,
d) az EPER hasznalati dij befizetése
e) benyujtott palyazatok szama.

Papir alapu palyazat esetén a palyazatok formai ellenérzésének kritériumai az alabbiak:
a)a palyazat benyujtasanak ideje,
b)a palyazati adatlap kitoltéttsége, megfelelésége,
c)kotelezéen csatolandd mellékletek megléte,
d)a palyazati dij befizetése,
e)a palyazoé szervezetnek a palyazat benyujtasara vald jogosultsaga,
f) benyuijtott palyazatok szama.

Amennyiben az Alapkezel6 a palyazat formai ellenérzése soran megallapitja, hogy a palyazat a fenti
szempontok alapjan hianypétlassal formailag megfelelévé tehetd, ugy a palyazoét hianypotlasra szdlitja
fol egy alkalommal. A hianypotlasi felhivast az e-palyazat esetén elektronikus uton, papir alapu
palyazat esetén tértivevényes postai kildeményben kildi ki a hianyossagok felsorolasaval és
kézhezvételtdl szamitott 15 munkanapos hianypdétlasi hataridé megjeldlésével.

Az aldbbi esetekben hianypdétlasra nem kerul sor, a palyazat hianypétlas nélkul érvénytelen:
a) nem afelhivas 8. pontjaban meghatarozott palyazo nyujtotta be a palyazatot;
b) a teljesen Ures csatolt dokumentum(ok) esetében;
c) hatariddn tul beadott papir alapu palyazat esetében.

E-palyazat esetén az internetes palyazati adatlaphoz két6dé hianypotlast a palyazé az EPER-ben
végzi el ugy, hogy a sziikséges modositasok végrehajtasa utan ismételten véglegesiti a palyazatot
legkésbbb a hianypétlasra nyitva allé hataridé utolsé napjanak 24.00 drajaig.

Amennyiben a hianypétlas egyéb feltételek potlasara, kiegészitésére szolit fol, ugy a palyazo a
hianypétlasi felhivasban foglaltak szerint jar el.

Papir alapu palyazat esetén a palyazati adatlaphoz k6t6dd hianypotlast a palyazo postai uton kildi a

hianypétlasra nyitva allé hataridé utols6 napjaig az Alapkezel6 cimére, amelyet a postai bélyegzé
datuma igazol.
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Hataridében benyujtottnak minésil az a hianypétlas

- e-palyazat esetén, amely az értesitésben megjeldlt hataridén belll (a hataridé utolsd napjanak
24.00 orajaig) elektronikus Uton az Alapkezel6 internetes palyazatkezel6 rendszerébe
megérkezett;

- papiralapu palyazat esetén, amelyet a hianypoétlasra felszolitd értesitésben megjeldlt hataridé
utolsé napjan postara adtak.

Amennyiben a palyazé nem potolta a hianyossagokat a felszélitdsban megjeldlt hataridére vagy
azoknak nem a hianypétlasi felhivasban meghatarozott médon tett eleget, ugy az Alapkezeld
megallapitia a palyazat érvénytelenségét és az érvénytelenség okanak megjeldlésével az e-
palyazdknak elektronikus Uton, a papiros palyazatokat benyujtdknak postai uton értesitést kild a
palyazonak a hianypotlasi hataridd lejartatol szamitott 10 munkanapon beldl.

Az Alapkezel6 az érvényes, befogadott palyazatok alabbi adatait a www.wekerle.gov.hu honlapon
kozzéteszi:

- palyazati azonosito

- palyazati kategoria

- palyazott ellatasi tertlet

- palyazé neve

- palyazo székhelyének telepulés és megye adata

- palyazati projekt cime

- igényelt 6sszeg

N

A palyazatok pontozasi szempontrendszere és értékelése

A befogadott palyazatok a szakmai programok tartalmi és formai kdvetelményeknek valé megfelelése
alapjan kertlnek elbiralasra. A partatlansag, az esélyegyenléség és a szakmai nyilvanossag
kovetelményeit betartva a palyazatok elbiralasat a Munkavédelmi Bizottsdg végzi. A birdlok a
szakmailag megalapozott, Ujszerli, valamint a megel6zést szolgdl6é megoldast tartalmazé
palyazatoknal a biralat soran az alabbi szempontokat veszik figyelembe, illetve el6nyben részesitik:

- A palyazati feltételrendszernek megfeleléen elkészitett palyazatot.

- A megel6zést el6segitd, ingyenes ismeretterjesztésre szant anyagoknal az egységnyi
kiadvanyra juté kedvez6 koltséget.

- Tajékoztato eldadas, konferencia rendezéséhez a rendezvény hatokdrének nagysagat.

- A munkavédelem orszdgos ismertségét javitd programhoz magas szakmai szinvonald,
igényes kivitelezésl marketing eszk6z megvalésitasat.

- A Kkoltségvetés kidolgozasanak részletességét, koltséghatékony megvaldsitas tervezését.

A tamogatasrél a Munkavédelmi Bizottsag javaslata alapjan, az OMMF és a Magyar Banyaszati és
Foldtani Hivatal véleményének figyelembe vételével a foglalkoztataspolitikaért felelés miniszter a
palyazat benyujtasi hataridejétdl (hianypotlas esetén a hianypdétlasra megallapitott hataridé lejartanak
napjatdl) szamitott 90 munkanapon beliil dont.

A dontésrél a palyazok a dontés meghozatalatdl szamitott 30 munkanapon beldl levélben értesulnek,

a palyazat eredményét ezzel egyidejiileg a Nemzetgazdasagi Minisztérium a Hivatalos Ertesitében,
tovabba Nemzetgazdasagi K6zlonyben, valamint az OMMF és az Alapkezel6 honlapjan kzzéteszi.

8. Szerzodéskotés

A tamogatasi dontésérdl szold értesitések tartalmazzak a szerz6déskotés feltételeit és az ahhoz
szukséges dokumentumok bekuldési hataridejét, modjat. A tdmogatas igénybevételére a tdmogatasi
szerz8dés keretei kdzott van lehet6ség, a szerz6dés megkotéséhez szikséges dokumentumokat a
kedvezményezettnek az értesitésben megjeldlt hataridére kell megkuldenie.
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Az Alapkezel6 a beérkezett iratokat megvizsgdlja, és amennyiben a szerz6déskotéshez szikséges
dokumentumok valamelyike nem 4&ll rendelkezésére vagy hianyos, illetve a kedvezményezett
elmulasztotta az értesitésben szereplé hataridét, az Alapkezeld a kedvezményezettet 10 munkanapos
hatarid6vel, két alkalommal hianypétlasra szolitja fel. A felszdlitast elektronikus és postai uton,
tértivevényes kildeményként kildi meg.

Ervényét veszti a timogatasi dontés, ha a szerz6dés a tdmogatasrél szol6 értesités kézhezvételétsl
szamitott 90 napon belll a palyazé mulasztasabdl, vagy neki felrohaté egyéb okbdl nem jon létre. A
szerz8déskotés meghiusulasarol az Alapkezel elektronikus és postai uton értesiti a palyazét.

A tamogatasban részesiilével a szerz6déskotéshez sziikséges valamennyi feltétel hataridében valo
teljesuilése esetén a tamogatasi szerzédést az OMMF koti meg.

Tamogatas csak akkor nyujthatd, ha a kedvezményezettnek a Tamogaté felé korabbi tamogatasbol
szarmazo, lejart hataridejd elszamolasi vagy visszafizetési kotelezettsége nincs.

8.1. A szerz6dés megkotésének feltételei:

A palyazat benyujtasanak id6pontjaban a palyazé megfelel a rendezett munkalgyi

kapcsolatok feltételrendszerének (az allamhaztartasrél szold 1992. évi XXXVIII. térvény 15.

8);

- A palyazéval kapcsolatban nem merilt fel olyan tény, korilmény, amely miatt a
szerz6désben foglalt nyilatkozatok megtételére nincs lehetésége;

- A palyazat benyujtasakor, vagy azt kovetéen nem indult ellene cséd-, végelszdmolasi,
felszamolasi, végrehajtasi, adossagrendezési eljaras, vagy a szervezet birosagi
nyilvantartasbdl valé torlését az Ugyészség nem kezdeményezte;

- A palyazo szervezetnek — a pénzbeli szocialis, joléti ellatasok és a foglalkoztatast el6segitd
képzési tamogatasok kivételével — adoé-, jarulék-, illeték- vagy vamtartozasa (a
tovabbiakban: kéztartozas) nincs;

- a tamogatott tevékenységhez szikséges joger6s hatdsagi engedélyekkel a palyazo
rendelkezik;

- a palyazé gazdasagi tarsasag eleget tesz az Aht. 15/D. § (1) bekezdésben, valamint a
2009. évi CXXII. torvény 2. §-aban foglalt kbvetelményeknek;

- a munkavédelmi jelleglh birsagpénzek felhasznalasa céljabol kotétt Tamogatasi
Szerzédéshez kapcsol6dd Altalanos Szerzédési Feltételek VI. fejezetében szerepl6 egyéb
feltételek teljestilése.

A tamogatasi szerz6dést el6szor a kedvezményezettnek kell aldirnia, mégpedig mindegyik
példanyat kék tollal az arra jogosult személy(ek)nek, az alairasképet igazolé6 dokumentumon
szerepld alairasképpel megegyezéen. Amennyiben a szervezet cégszer( alairasa pecséttel
egyutt érvényes, ugy az alairas mellett le is kell pecsételni a szerz6déseket. A szervezet hivatalos
képviseléjének / képvisel6inek kell a szerzddést és minden dokumentumot alairnia, aki(k) a
nyilvantartast vezet6 szerv (pl. birésag) altal kiadott igazolason nevesitve van(nak). Amennyiben a
szerz6déskotés soran a hivatalos képvisel§ meghatalmazott utjan jar el, abban az esetben a
szerz6dés alairasara feljogositd meghatalmazas eredeti példanyat sziikséges csatolni.

8.2. Szerzodéskotés elotti modositasi kérelem

A tamogatasrdl szolé dontés — amennyiben a Tamogatd altal megitélt tdmogatas 6sszege
alacsonyabb a palyazo altal igényelt tdmogatasnal — rendelkezhet oly médon, hogy meghatarozza
azokat a programrészeket vagy koltségeket, amelyekre a tamogatas felhasznalhaté. Ebben az
esetben, illetve alacsonyabb megitélt 6sszeg esetében az Alapkezeld felhivja a palyazot arra,
hogy a Tamogaté hatarozatanak megfeleléen moédositsa a palyazati programjat. A palyazé az
igényelt és a megitélt tamogatasi 6sszeg aranyaval megegyezéen maédosithatja a program teljes
koltségvetéset. A modositas soran a felhivas altal el6irt tartalmi kdvetelményeket be kell tartani, s
a mobdositds nem zarhatja ki azoknak a programrészeknek a megvaldsulasat, amelyeket a
Tamogatd a palyazat elbiralasa soran — a felhivasban rogzitett szempontoknak megfeleléen —
elénykent értékelt. A modositott palyazati programot jovahagyas céljabdl az Alapkezel6 részére a
tdmogatasi szerz6dés megkotése elétt be kell nyujtani az eredeti palyazattal azonos maodon.
Szerz8déskotésre csak a Tamogatd vagy az Alapkezel6 altal elfogadott mddositasok esetén
kerilhet sor.
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Az e-palyazat médositasait az EPER-be belépve lehet elvégezni, melynek Iépései az alabbiak:

A menibdl a ,Beadott palyazatok” menipontot kell valasztani, majd az aktualis palyazat kijel6lését
kdvetden, a [Modositasi kérelem] gombra majd az [Uj] nyomégombra kattintva lehet hozzaférmi a
modositasi kérelemhez. A kérelem elkészitésekor elséként a beadott palyazat adatai lathatdk a
rendszerben, melyek atirasaval készithet6 el a médositas.

A modositasi kérelem, barmikor, barmilyen allapotban menthetd, véglegesiteni viszont csak akkor
lehetséges, ha el6tte az [Ellendrzés] funkciogomb segitségével a rendszer altal is leellendrizteti a
kivant modositast. Az ellenérzés hibatlan lefutasa esetén véglegesitheté a kérelem a
[Véglegesités] gomb segitségével, errdl az akciorol azonnal értesités érkezik, amelyet az
,Uzenetek” menipontban lehet megtekinteni. A modositas eredményérél az EPER-ben az
elézbekben leirt elérési uton, az [Elbiralas megtekintése] gomb segitségével lehet értesulni, illetve
a rendszerben kuldott Uzenetben is.

9. A tamogatasi 6sszeg folyositasa

A tamogatas a palyazo altal megjeldlt tamogatasi idészakban, 2012. februar 15. és 2014. janius 30.
kozott megvaldsult gazdasagi esemény felmerlt koltségeihez nyujtott visszatéritendé vagy vissza
nem téritendd pénzbeli tamogatas, mely torténhet eléfinanszirozas vagy utoéfinanszirozas formajaban,
a tamogatas folydsitasa pedig lehetséges egy Osszegben, vagy részletekben, a tamogatasi
szerz6désben meghatarozott feltételekkel.

A tamogatas folydsitasa a tamogatasi szerz6désben meghatarozott idépontig, banki utalas utjan
kdzvetlenll a kedvezményezett, illetve amennyiben nincs sajat bankszamlaszama, az 4ltala a
palyazatban megjeldlt Szamlatulajdonos szervezet szamlajara torténik.

A kedvezmeényezett kdteles a tamogatas igénybe vételének jogossagat igazolé szamviteli bizonylatait
elkiilonitetten kezelni és nyilvantartani.

Tamogatas nem folyésithatd, amig a tamogatas kedvezményezettjének ado-, jarulék-, illeték- vagy
vamtartozasa van. A koztartozas kiegyenlitéséig a kifizetés felfliggesztésre kerdl, errél az Alapkezel6
irasban értesiti a kedvezményezettet.

A szerz6déskotést kovetben kialakuld koztartozas esetén a tamogatas nem folydsithato. A
visszatartasrol a kedvezményezettet az Alapkezel6 irdsban értesiti.

10. Szerz6déskotés utani modositasi kérelem

A tadmogatasi szerz6désben a kedvezményezettnek kotelezettséget kell arra vallalnia, hogy ha a
tamogatott program megvaldsitasa meghiusul, tartdés akadalyba Utkozik, a szerz6désben foglalt
Utemezéshez képest késedelmet szenved, vagy a palyazati program megvalésitasaval kapcsolatban
barmely koérilmény megvaltozik, akkor legkésdébb 15 munkanapon belldl bejelenti ezt az
Alapkezeldnek.

A modositasi kérelmet a 8.2. pontban leirtaknak megfeleléen kell elkésziteni.

Moédositasi kérelem benyujtasara legkésébb a tdmogatasi szerz6désben megjeldlt projekt vége
datumig (legkés6bb 2014. junius 30.-ig) van lehet6ség. Felhivjuk a figyelmiiket arra, hogy a
beszamolas soran legfeljebb 20%-os eltérés megengedett a részletes koltségvetési terv egyes
koltségvetési alsorai kozott.

11. A tamogatas elszamolasa és ellendrzése

A kedvezményezettek a tamogatas felhasznalasardl a tamogatasi szerz6dés és a gazdalkodasukra
vonatkozd el6irasok szerint kotelesek szamot adni szakmai beszamol6 és pénziigyi elszamolas
formajaban (egylttesen: beszamold). A pénzigyi elszamolas és szakmai beszamolo csak egylttesen
tekinthetd beszamoldnak, vagyis ha valamelyik rész hianyzik, akkor ellenérzés nélkil hianypotlast kild
az Alapkezel8 a hianyzo rész potlasara vonatkozoan.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a tamogatas

rendeltetésszerlien, a Tamogatd dontése szerinti célnak megdfeleléen, a szerz8désben rogzitett
keretek kozott kerilt felhasznalasra. A beszamolé erre vonatkozé adatainak megfeleld kitdltésével és
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a szukséges mellékletek csatolasaval a kedvezményezettnek hitelt érdemi&en bizonyitania kell a
tamogatas szerz6dés szerinti felhasznalasat.

A beszamolé benyujtasanak végsé hatarideje a palyazati projekt befejezését kdvetd 30. nap

A pénzigyi elszamolast és a szakmai beszamolét az Alapkezeld vizsgalia meg és maximum két
alkalommal a hianyossagok kijavitasara, potlasara 15, illetve 8 munkanapos hataridével felszolitia a
kedvezményezettet.

E-palyazat esetében az elsé felszolitast elektronikus Uton, a masodik felszdlitast elektronikus és
postai uton, tértivevényes kiuldeményként kuldi meg a Palyazatkezeld.
Papir alapu palyazat esetében az elsé felszdlitast postai uton ajanlott kildeményként, a masodik
felszolitast tértivevényes killdeménykeént kiildi meg a Palyazatkezel6.

Ha a kedvezményezett nem potolta a hianyossagokat vagy azoknak nem a hianypétlasi felhivasban
meghatarozott médon tett eleget a felszélitasban megjeldlt hataridére, ugy tovabbi hianypdtlasra nincs
lehetbség.

A kedvezményezett csak a szakmai beszamold és a pénzligyi elszamolas elfogadasa esetén
tekintheti a szerz6désben foglalt rendelkezéseket teljesitettnek.

A beszamold készitése soran figyelmet kell forditania arra, hogy a tamogatas teljes 0sszegével kell
szamolni. Amennyiben a tamogatasi 6sszeg 100%-aval nem tud az elfogadott koltségvetés szerint
elszamolni, ugy a maradvanyosszeget vissza kell utalni az OMMF 10032000-01743496-00000000
szamu bankszamlaszamara a palyazati azonosité kézlemény rovatba valé feltiintetésével.

A beadott beszamol6 elbiralasra kerul, amely utan az aldbbi déntések hozhatdk:
a) abeszamold elfogadasa,
b) a beszamolo elutasitasa,
c) abeszamold részbeni elfogadasa.

A beszamol6 elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithatd a szerz6désszeri teljesités. Az Alapkezel$
igy dont abban az esetben is, ha a palyazé 6nkéntesen visszafizeti a fel nem hasznalt tamogatasi
Osszeget.

A beszamolé elutasitasa azt jelenti, hogy a kedvezményezett a tamogatassal valé elszamolasi
kotelezettségének nem tett eleget vagy szerz6désszegést kovetett el. Ennek esetei példaul a
kovetkezok (részletes szabalyozast a tamogatasi szerz6dés tartalmaz):

- a kedvezményezett a szikséges hianypdtlasi felszolitasokat kovetéen sem kuldott be
egyaltalan szakmai beszamolot és/vagy pénzlgyi elszamolast, vagy a hianypotlasi hataridét
elmulasztotta;

- a kedvezményezett szakmai beszamoldja és/vagy pénzugyi elszamolasa teljes egészében
elfogadhatatlan;

- a kedvezmeényezett a beszamolas soran szerzédésszegest kovetett el.

Elutasité dontés esetén sor kerul a tdmogatasi szerz8déstél valo eléllasra. A szerz6dést megszegd
szervezetnek ilyen esetben az Alapkezel6 felszdlitasara vissza kell fizetnie a kiutalt tamogatasi
(rész)osszeget a meghatarozott kamat 6sszegével novelten.

A beszamolé részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamolé alapjan csak
részteljesités allapithaté meg. llyen esetben meghatarozasra kerul, hogy a pénzugyi elszamolas mely
tételei/Osszegei, illetve szakmai beszamolé6 mely elemei lettek elfogadva, illetve elutasitva. A
tamogatas azon részét, amelynek a felhasznalasa nem kerilt elfogadasra, a kedvezményezett koteles
haladéktalanul atutalni az OMMF 10032000-01743496-00000000 szamu el8iranyzat-felhasznalasi
keretszamlajara a palyazati azonositd kdzlemény rovatban valé feltiintetésével.

11.1. Pénziigyi elszamolas
A pénzigyi elszamolas keretében a kedvezményezetinek a tamogatasi szerz8désben megjelolt

id6szakban megvaldsult gazdasagi események kolitségeit, a tamogatasi Osszeg, valamint az
esetlegesen vallalt sajat forras felhasznalasat,igazold szamviteli bizonylatokat és azok pénzigyi
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teljesitését (kifizetését) igazolo bizonylatokat egy szamladsszesité melléklettel egyutt kell benyujtania
e-palyazat esetén az EPER pénzugyi elszamolas moduljanak hasznalataval, papir alapu palyazat
esetében a Beszamolé Urlap kitoltésével.

Az elszamolast az altalanos forgalmi adérdl szol6 2007. évi CXXVII. térvény (a tovabbiakban: AFA
torvény), a szamvitelrdl szolé 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Szamviteli térvény), valamint a
24/1995. (XI. 22.) PM rendeletben leirt tartalmi és alaki kdvetelményeknek megfelel, a gazdasagi
esemény felmerilt koltségeit alatamasztdé szamviteli bizonylatok és annak értékének pénzugyi
teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatok megkildésével kell megtenni.

Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartalma kapcsolédjon a programhoz, bizonyitsa a program
megvaldsitasat, a szamviteli bizonylatok altal alatamasztott gazdasagi események teljesitési datumai,
teljesitési id6szakai kapcsolddjanak a projekt megvalésitdsahoz, tdmogatasi idészakhoz.

A pénzigyi elszamolast a teljes koltségvetésrdl a palyadzatban talalhatd koéltségvetés - mddositas
esetén a legutolso elfogadott — koltségtipusai és 6sszegei alapjan kell elkésziteni.

11.1.1. Pénziigyi elszamolas formai kellékei

Felhivjuk a figyelmét, hogy az elszamolaskor benyujtott szamviteli bizonylatok csak formailag
megfeleléen és hianytalanul kitoltétten fogadhatéak el. Az elszamolas soran hianyos, vagy
hianyosan kitoltott, olvashatatlan vagy nem eredeti vagy nem szabalyos alairassal benyujtott
szamviteli bizonylat masolat nem fogadhato el.

Ezért kérjuk, kuldndésen a szamla éatvételekor ellenérizze, hogy a szamla alakilag és tartalmilag
megfelel-e az AFA térvényben leirtaknak, valamint, hogy szamszakilag is megfeleléen van kitltve.
Keérjuk, hogy az alabbi adatok meglétét és olvashatdsagat feltétlenil ellenérizze atvételkor:

— a szamla kiallitasanak kelte és sorszama;

— a szallitdé neve, cime és adészama;

— avevl neve és cime;

— ateljesités id6pontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idépontjatal;

— az értékesitett termék megnevezése, annak jeldlésére - a szamlakibocsatasra kotelezett
valasztasa alapjan - a torvényben alkalmazott VTSZ, tovabba mennyisége, illetleg a
nyujtott szolgaltatds megnevezése, annak jeldlésére - a szamlakibocsatasra kotelezett
valasztasa alapjan - a torvényben alkalmazott SZJ, tovabba mennyisége, feltéve, hogy az
természetes mértékegységben kifejezhetd;

— az ado alapja és mértéke (egyszerUsitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén az
ellenérték adot is tartalmazd Osszege, jogszabalyban meghatarozott adémeértéknek
megfelel6 szazalékértek);

— aszamla 6sszesen értéke forintban.

Kérjuk, ugyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsato a teljesités napjaként csak egy adott napot jeloljon
meg és ne idészakot, mert ezt az AFA térvény altal tamasztott feltételek megkovetelik.

Amennyiben a szamla alanyi- vagy targyi adomentes tevékenység / szolgaltatas / termékértékesités
céljabdl kerdlt kiallitasra, kérjuk, ennek tényét a szamlan is feltlintetni a kibocsaté altal (leggyakoribb
jeldlések: AM, TAM). llletdleg az AFA térvény 176. §-a alapjan egyszerisitett adattartalommal,
adémentes termék értékesitése, szolgaltatas nyujtasa esetén kidllitott szamlan az ,AFA-térvény
tertleti hatalyan kivil” kifejezés feltiintetése kotelezé.

A pénzlgyi elszadmolas részeként a kedvezményezett, azaz a tdmogatott nevére és cimére kidllitott
szamla, szamviteli bizonylat fogadhatdé el. Amennyiben a palyazé kotelezettségvallalo
kdozremikodésével kotott szerzédést, ugy a kotelezettségvallald nevére és cimére kiallitott szamlak és
pénziigyi bizonylatok is elfogadhatok. Amennyiben a tdamogatasi szerzédésben szamlatulajdonos
szervezet is meg van jeldlve, ugy a szamlatulajdonos nevére és cimére szoldé szamlak is
elfogadhatok. Ha a kedvezményezett a projekt egészére vagy egyes részeinek megvalositasara
egyuttmikodési megallapodast kotott egy masik szervezettel/személlyel, ugy a szerz8dott fél nevére
és cimére sz6lo szamlak és pénzigyi bizonylatok is elfogadhatok, de ebben az esetben a
szerz6édést/megallapodast mindenképpen csatolni kell az elszamolashoz.
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Az elszamolashoz bekiildendd bizonylatmasolatokat sorszamozni kell a szamladsszesit6
sorrendjével megegyez&en, hogy a tételes ellenérzés soran a kifizetések egyértelmiien azonosithatok
legyenek.

11.1.2. Szamviteli bizonylatok zaradékolasa és hitelesitése

A gazdasagi események kiadasait igazolé szamviteli bizonylatokat zaradékolni, majd hitelesiteni kell a
kdvetkez6 mbdon:

— az eredeti szamviteli bizonylaton széveges formaban fel kell tiintetni az adott palyazat
palyazati azonositdjat, valamint az elszamolni kivant 6sszeget, példaul: ,.... Ft a OMMF-
2011-......... palyazati  azonositoszamu  szerz6dés terhére  elszamolva” ”
(=ZARADEKOLAS),

— a (zaradékolt) eredeti szamviteli bizonylatot ezt kdvetéen le kell fénymasolni, majd a
masolatra pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni, hogy ,A masolat az eredetivel
mindenben megegyezik.” (vagy ezzel megegyez6 tartalmu hitelesitési széveg),

— ezutan a fénymasolatot a képviselének vagy meghatalmazottnak kék tollal cégszeri
alairasaval és datummal kell ellatnia (=HITELESITES).

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A képviseld
akadalyoztatasa esetén meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben a képviseld altal alairt
alakszerli meghatalmazas csatolasa szikséges.

Ha a szamviteli bizonylat teljes 6sszege nem szdmolhato el, vagy a palyazé nem kivanja elszamolni a
teljes 6sszeget a tdmogatés terhére, akkor a zaradékolasnak az elszamolasba beallitott 6sszeget kell
tartalmaznia.

11.1.3. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylatok

Minden, a gazdasagi események kiadasait igazold szamviteli bizonylathoz, annak értékének pénzugyi
teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatot is csatolni kell, hitelesitve. Pénziigyi teljesitést (kifizetést)
igazolo bizonylat:

— akoltség, kiadas készpénzben torténé medfizetése esetén:
o akedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy
e a pénzeszkozokrél és azok forrasairdl, valamint az azokban beallott valtozasokrol
a kedvezményezett altal vezetett konyvviteli nyilvantartas (pl.: id&szaki
pénztarjelentés, naplofékdnyv);
— atutalassal teljesitett kiegyenlités esetén:
e bank altal kibocsatott bankszamlakivonat, vagy
e a kedvezményezett altal el6allitott internetes un. szamlatoérténet, amennyiben az
tartalmazza a nyito- és zar6 egyenleget is.

A pénzugyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatokat is hitelesiteni kell a fent leirt mddon.
(Amennyiben a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat nem jelzi egyértelmien, hogy melyik
kifizetéshez kapcsolodik, akkor a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatot is zaradékolni kell
a fentiekben meghatarozottak szerint.

A pénzugyi beszadmolohoz bekuldott kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:
* abizonylat sorszama;
» a bizonylat kibocsatojanak neve, cime és ad6szama;
* apénztarbdl kiadott (atvett) 6sszeg;
+ akifizetés idépontja;
+ akifizetés jogcime;
* apénztaros, az atvevo és a kifizetést jovahagyo alairasa.

11.1.4. Pénziigyi elszamolas kotelez6 tartalma

A pénzlgyi elszamolas részeként a kdvetkezbket kell bekuldeni papir alapon mind e-palyazat, mind
papir alapu palyazat esetében:
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- szamlaosszesito alairt, eredeti példanya, amely az elszamolni kivant kiadasok bizonylatainak
adatait tartalmazza (e-palyazat esetén az EPER-bél kinyomtatott szamladsszesit6, papir
alapu palyazat esetén a beszamolo Grlap mellékletét képezd szamladsszesitd);

- az elszamolni kivant kiadasokat igazol6, zaradékolt szamviteli bizonylatok hitelesitett
masolata;

- apénzigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylatok hitelesitett masolata;

- dologi kiadas esetén a kapcsolédé szerz6dés, megrendel6, megallapodas hitelesitett
masolata;

- amennyiben a szadmlahoz megbizasi szerz8deés tartozik és a szamlan hivatkozas szerepel a
megbizasi szerz6désre, akkor a megbizasi szerz6dés hitelesitett masolata;

- Dbérleti dij elszdmolasa esetén a bérleti dijhoz kapcsolédd bérleti szerz8dés hitelesitett
masolata;

- a kedvezményezett AFA- visszatéritésre vald jogosultsagaval kapcsolatos nyilatkozata,
valamint arra vonatkoz6 nyilatkozata, hogy ugyanazt a bizonylatot mas tamogatas
elszamolasara a korabbiakban nem hasznalta, illetve a jov6ben nem hasznalja fel.

11.1.5. Pénziigyi elszamolasban megengedett eltérések

A beszamolaskor szerz6désmodositasi kérelem benyujtasa nélkiil is eltérhet a palyazatban
rogzitett, elfogadott koltségtervtdl az alabbiak szerint:
— a tervezett Osszegtdl lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb 6Osszeget
elszamolhat (lemondé nyilatkozat és a visszafizetést igazolé6 dokumentum csatolasaval);
— a tadmogatéasi dsszeg erejéig elkészitett részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési
alsorain a tAmogatasi szerz6désben jovahagyottakhoz képest legfeljebb 20%-kal térhet el,
a 20%-ot meghaladd moédosulas esetén modositasi kérelemmel kell forduljon az
Alapkezel6 felé;
— a pénzugyi elszamolas soran a koltségvetés egyes fésorain belll Uj koltségvetési sor
(alsor) nyitdsa nem megengedett a jovahagyott a tamogatasi 6sszegre vonatkozé
koltségvetéshez képest, vagyis csak olyan alsorra szamolhatdé el koltség, amelyre a
kedvezményezett kordbban is tervezett tdmogatasbdl koltséget.

11.1.6. Pénziigyi elszamolas elkészitése az EPER-ben e- palyazat esetében

A tételes pénzugyi elszamolast is az EPER-be belépve tudja majd régziteni, ami nem valtja ki az
elszamolashoz tartozé pénzigyi dokumentumok papiralapon térténd benyujtasat.

A pénzlgyi elszamolas részét képezd szamviteli bizonylatok f6bb adatait tételesen is rogziteni kell az
EPER-ben. A rendszer pénzlgyi elszamolas modulja segitséget nyujt az egyes koltségsorok terhére
elszamolt 6sszegek keretfigyelésében, visszajelzést ad a tObbszor elszamolt szamviteli bizonylatokrdl
stb.

Az elszamolas elkészitéséhez a www.wekerle.gov.hu honlaprdl letdlthetd Felhasznaldi kézikdnyv nyuijt
részletes segitséget.

11.2. Szakmai beszamolo

A szakmai beszamolo a palyazatban vallalt feladatok megvalosulasat, a vallalt indikatorok teljesitését
mutatja be. E-pédlyazat esetén az EPER-ben, papir alapu péalyazat esetén a Beszamold Urlap
kitdltésével kell elkésziteni.

A bekildétt szakmai beszamolo6 ellendrzése kiterjed annak vizsgalatara, hogy az elfogadott, érvényes
szakmai programterv a beszamoléban rdgzitett kérdések megvélaszolasaval megvaldsultnak
tekinthet6-e. A szakmai beszamoloban felsorolt megvaldsitott feladatoknak igazodniuk kell a pénziigyi
beszamolé koltségvetési soraihoz.
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E-pélyazat esetén a beszdmolét az EPER-ben kell elkésziteni a ,Beadott palyazatok” menupont
kivalasztasa utan a [Szakmai beszamold] nyomégomb hasznalataval a palyazat benyujtasanal mar
megszokott médon.

Amennyiben a vallalt feladatok megvalésitasa soran valtozasok torténtek a szerzédésben
részletezettekhez képest, az eltéréseket indokolni kell.

11.3. Egyéb ellendrzések

Tamogato, Alapkezeld, illetve a jogszabaly altal az ellenérzésiikre feljogositott szervek (kulondsen az
ASZ, KEHI) jogosultak a tamogatas jogszerl felhasznalasanak ellenérzése céljabdél a projekt
megvaldsitasanak folyamatba épitett, illetve utdlagos ellenérzésére.

A kedvezményezett az ellen6rzések soran koteles egyuttmikoédni az ellenbérzést végzé
szervezetekkel, illetve a projekt zarasat kovetd 5 éven at koteles biztositani, hogy a palyazatban a
dokumentumok 6rzésére kijeldlt helyen a palyazati dokumentacio teljes anyaga rendelkezésre alljon.
A helyszin valtozasardl koteles haladéktalanul tdjékoztatni az Alapkezel6t.

E kotelezettség megszegése esetén Tamogatd jogosult — a kotelezettség fennallasanak id6tartama
alatt — a tamogatas jogosulatlan igénybe vételére vonatkozd szankcidk alkalmazasara

12. Lezaras

A palyazati program lezarasa - a tdmogatott palyazati cél szerzédés szerinti megvaldsulasat kdvetben
- a megvalositasardl szold szakmai beszamold, tovabba a program teljes koltségvetésének
elszamolasardl készitett pénzugyi elszamolas alapjan torténik. A palyazati program lezarasanak
tényérdl az Alapkezel6 értesiti a kedvezmeényezettet, egyuttal intézkedik az esetleges banki
felhatalmazo levél visszavonasardl is.

13. Lemondas

A kedvezményezett a dontés utan barmikor kezdeményezheti a tamogatasi 6sszeg egészérél vagy
részérdl valé lemondast e-palyazat esetében az EPER-ben a ,Beadott palyazatok” menipontban vagy
a www.wekerle.gov.hu honlaprol letdltheté iratminta segitségével. Gyakori eset, hogy a
kedvezményezett a beszamold elkészitése soran szembesll azzal, hogy a tdmogatasi 6sszeg 100%-
aval nem tud az elfogadott kdltségvetés szerint elszamolni, ugy a beszamoléval egydtt kell bekildeni
a lemondo nyilatkozatot, valamint visszautalast igazolé dokumentum hitelesitett mésolatat.

A lemondd nyilatkozatot a szervezet hivatalos képvisel&jének kell alairni.
14. Adatmodositas

Amennyiben a szerz6dés megkotését kdvetben a kedvezmeényezett adataiban valtozas kévetkezik be,
azt a kedvezményezett haladéktalanul, legkésébb 15 munkanapon belll koteles az Alapkezel6nek
bejelenteni a valtozast igazol6 dokumentumok megkuldésével egyidejlileg.

15. Iratbetekintés szabalyai

A palyaztatas soran keletkezett iratokba valé betekintés a személyes adatok védelmérdl és a
kozérdekl adatok nyilvanossagarol szolo 1992. évi LXIIl. torvény (tovabbiakban: Avtv.) valamint a
kozpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatosagarol szolé 2007. évi CLXXXI. térvény (tovabbiakban:
Knyt.) szabalyai alapjan lehetséges.

Az eljaras soran keletkezett iratok f@szabaly szerint nyilvanosak, igy az adatot igényl6 azokba
betekinthet, arrél masolatot készithet, kivonatot kérhet az alabbi kivételek figyelembe vételével.

Nem nyilvanos adat:
— személyes adat, kulénleges adat;
—  Uzleti titok;
— allami- és szolgalati titok;
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— nemzetkdzi szerz6désbdl eredd kotelezettség alapjan mindsitett adat;

— bha a kézérdekl adatok nyilvanossagahoz vald jogot — az adatfajtak meghatarozasaval —
torvény honvédelmi, nemzetbiztonsagi, blnuldozési vagy blnmegeldzési, kdzponti
pénzigyi vagy devizapolitikai érdekbdl, birésagi vagy kbdzigazgatasi hatdsagi eljarasra
tekintettel korlatozza.

— adontés megalapozasat szolgalo adatok a dontés meghozatalat megel6z6en.

16. Kifogas

Az Amr. 131. §-a értelmében az allamhaztartason kiviili szervezetek kifogast nydjthatnak be, ha a
palyazati eljarasra, a tamogatasi igény befogadasara, a tamogatasi dontés meghozatalara, a
tdmogatadi okiratok kiadasara vagy a tamogatasi szerz6dések megkdtésére, a koltségvetésbdél nyujtott
tamogatas folydsitasara, visszakdvetelésére vonatkozo eljaras jogszabalysérto.

A kifogast a nemzetgazdasagi miniszternek kell cimezni és az Alapkezelének kell benyuijtani,
kifogasolt intézkedés, dontés kézhez vételétdl, illetve — dontés, intézkedés elmaradasaval
kapcsolatos kifogas esetén — a dontés vagy az intézkedés elmaradasardl valé tudomasszerzéstol
szamitott 8 napon belul.

A kifogasnak tartalmaznia kell legalabb

— a palyazati azonositét,

— a kifogas benyujtéjanak nevét vagy megnevezéseét,

— a kifogasolt vagy elmaradt intézkedés, dontés meghatarozasat,

— a kifogas alapjaul szolgalo tényeket és a kifogasolt vagy elmaradt intézkedéssel,
dontéssel megsértett jogszabalyhely pontos megjeldlését, valamint

— az EPER-ben lefolytatott palyazati eljarasok kivételével a kifogas hataridében torténd
benyujtasanak igazolasara alkalmas dokumentumot vagy iratot.

Egy dontéssel, intézkedéssel Osszefliggésben kifogas egyazon palyazé vagy kedvezményezett
részérdl csak egy alkalommal nyujthaté be.

A kifogasrol a miniszter a kifogas benyujtasat kovetdé 30 napon belll dont, amelyrdl értesiti a kifogas
benyujtéjat.

17. A palyazati felhivasban és az utmutatoban hasznalt fogalmak

a) Palyazo: belfoldi székhellyel vagy az Eurdpai Gazdasagi Térségrdl szolé megallapodasban
részes allam teriletén székhellyel és Magyarorszag teriletén telephellyel, vagy fidkteleppel
rendelkezd, a palyazat benyujtasanak idépontjaban mar legaldbb egy naptari éve mikddé jogi
személyek, jogi személyiséggel nem rendelkezd egyéb szervezetek és egyéni vallalkozék.

b) Kedvezményezett: az elGiranyzatbol részesilé kérelmezd, palyazé vagy egyéb — a
kotelezettségvallalas alapjan — jogosult természetes és jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkezd egyéb szervezetek és egyéni vallalkozdék. Végsé kedvezményezett az elSiranyzat
terhére folydsitott tamogatas végsé felhasznaloja.

c) Kotelezettségvallalé: a jogképességgel nem rendelkezé palyazé(k)nak Kotelezettségvallalo
szervezetet kell megjeldlni. A kotelezettségvallald szervezet a palyazo altal a péalyazatban
megjeldlt, a palyazati program végrehajtasara, a tamogatas palyazo altali felhasznalasara és
elszamolasara kotelezettséget vallalo jogi személy.

d) Szamlatulajdonos: az 6nall6 bankszamlaval nem rendelkezé palyazénak bankszamlaval
rendelkez6 személyt vagy szervezetet kell megjeldlni a palyazatban, aki/amely a tdmogatasi
Osszeg fogadasara sajat bankszamlajat az 0©nallé bankszamlaval nem rendelkezé
kedvezményezett részére biztositja.

e) Tamogato: az elbiranyzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasznalasaért felelés szerv,

illetve szervezet, aki a kedvezményezetteket tamogatasban részesiti (Orszagos
Munkavédelmi és Munkalgyi Felligyel&ség).
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g)

h)

Palyazatkezel6: jogszabaly vagy a tamogatoval koététt megallapodas alapjan a palyaztatas
technikai lebonyolitasat végzé, illetve a palyazati programok tartalmi és pénzigyi
megvaldsitasat ellenérzé szerv, azaz a Wekerle Sandor Alapkezel6 (Alapkezel).

Internetes palyazatkezel6 rendszer: a palyazatkezeld altal Uzemeltetett Internet-alapu
palyazatkezelé informacios rendszer (Elektronikus Palyazatkezelési és Egyuttmikodési
Rendszer - EPER).

Tamogatasi idészak: a palyazati felhivas 6. pontjaban megjeldlt idépontok kozotti
intervallum. Ezen id6északban kell a palyazénak a palyazati programot megvaldsitania, s a
tamogatast kizarélag a fentiek szerint meghatarozott idészakban bekovetkezett gazdasagi
esemeények koltségeinek kiegyenlitésére hasznalhatja fel.

Osszeférhetetlenség: a kozpénzekbdl nyuijtott tAmogatasok atlathatosagardl szold 2007. évi

CLXXXI. torvény 6. § (1) bekezdés szerint 6sszeférhetetlenség azzal szemben all fenn,

a) aki a palyazati eljarasban dontés-el6keészitéként kdzrem(ikddé vagy dontéshozo.
aa) Dontés el6készitésben kdzremikddének mindsiil: az a természetes személy, aki

aal) munkaviszony jellegl jogviszonyban vagy polgari jogi jogviszony alapjan részt
vesz a palyazati kiiras vagy a tdmogatasi dontés el6készitésében,

aa2) tamogatasi dontés meghozatalara iranyuld eljarasban javaslattétel,
véleményezeési joggal rendelkezik, vagy ilyen joggal rendelkezé testilet tagja;

ab) Dontéshozonak mindsil: az a természetes személy, aki

ab1) feladat- és hataskore alapjan a tamogatasi dontés meghozatalara jogosult,
vagy az erre jogosult szerv vezetéje vagy testilet tagja,

ab2) feladat- és hataskoére alapjan tamogatasi dontésre érdemi befolyassal
rendelkezik, igy kiléndsen, ha a tamogatasi dontéshez kapcsolédoan
egyetértési, vétd-, hozzgjarulasi, illetve jévahagyasi joggal rendelkezik, vagy
ilyen joggal rendelkez6 szerv vezetdje vagy testilet tagja;

b) kizart kdzjogi tisztségviseld,
kizart kbzjogi tisztségviselbnek mindéstil: a Kormany tagja, a kormanybiztos, az allamtitkar,
a helyettes allamtitkar, a regionalis fejlesztési tanacs elndke, a fejlesztéspolitikai igyekben
feladatkorrel rendelkez6é kozponti hivatal vezetdje, a regionalis fejlesztési tanacs altal
torvény el6irasa alapjan létrehozott tarsasag vezet6 tisztségviseldi, feligyeld bizottsaga
tagjai, illetve az Agazati Operativ Programok Kozrem(ikddd szervezetei vezetd
tisztségviselbi és ellenérzé szervének tagjai;

c) az a)-b) pont ala tartoz6 személy kdzeli hozzatartozoja,

kozeli hozzatartozo: a Polgari Torvénykonyvrél szolo 1959. évi IV. térvény (a
tovabbiakban: Ptk.) altal meghatarozott kdozeli hozzatartozo;

d) az a)-c) pontban megjeldlt személy tulajdonaban allé gazdasagi tarsasag,
valamely személy tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasagnak mindsiil:

da) a legalabb 5%-os tulajdonaban allé nyilvanosan miikédé részvénytarsasag,

db) a barmilyen aranyban tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasag (ide nem értve a
nyilvanosan mikodo részveénytarsasagot),

dc) a tulajdonaban allé b) pont szerinti tarsasag

dc1) legalabb 5%-os tulajdonaban all6 nyilvanosan mikodd részvénytarsasag,

dc2) barmilyen aranyu tulajdonaban allé6 gazdasagi tarsasag (ide nem értve a
nyilvanosan mikodo részvénytarsasagot).

e) olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy szakszervezet,
illetve ezek 6nallo jogi személyiséggel rendelkezé olyan szervezeti egysége, amelyben az
a)-c) pont ala tartozd személy vezet§ tisztségviseld, az alapitvany kezel§ szervének,
szervezetének tagja, tisztségvisel6je, a tarsadalmi szervezet, az egyhaz vagy a
szakszervezet Ugyintéz6 vagy képviseleti szervének tagja.

Vezetd tisztségvisels: a gazdasagi tarsasagokrol szolo toérvény altal meghatarozott vezetd
tisztségviseld.

f) az a tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy szakszervezet, illetve ezek 0©nallé jogi
személyiséggel rendelkezd azon szervezeti egysége,

fa) amely a palyazat kiirasat megel6z6 6t évben egylttmikddési megallapodast kotott
vagy tartott fenn Magyarorszagon bejegyzett parttal (a tovabbiakban: part),

fb) amely a palyazat kiirasat megel6z6 Ot évben parttal kdzos jeloltet allitott
orszaggy(lési, eurdpai parlamenti vagy helyi 6nkormanyzati valasztason,
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g) akinek a részvételbdl valé kizartsaganak tényét a Knytv. 13. § alapjan a honlapon
kdzzétették.

Erintettség: a kdzpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatdésagardl szolé 2007. évi CLXXXI.

torvény 8.§ (1) bekezdése szerint érintettség azzal szemben all fenn,

a) aki a palyazati eljarasban dontés-el6készitéként kdzrem(ikodé vagy dontést hozo szervnél
munkavégzésre iranyulo jogviszonyban all,

b) aki nem kizart kdzjogi tisztségviseld,

c) aki az a)-b) pont ala tartoz6 személy kozeli hozzatartozdja,

d) aki az a)-c) pontban megjeldlt személy tulajdonaban allé gazdasagi tarsasag,

e) amely olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy

szakszervezet, amelyben az a)-c) pont ala tartozd6 személy vezetd tisztségviseld, az
alapitvany kezel6 szervének, szervezetének tagja, tisztségvisel6je vagy a tarsadalmi
szervezet Ugyintézd vagy képviseleti szervének tagja.
Az érintettség kozzétételét a palyazonak a palyazatot befogadd szervnél (Wekerle Sandor
Alapkezeld) kell kezdeményeznie a kitoltott kozzétételi kérelem megkulldésével. A kozzétételi
kérelem letdltheté az alabbi honlaprdl: https://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/srv/index.jsp
Ha az érintettséget megalapozé koérilmény a palyazat benyujtdsa utan, de a tamogatasi
dontés el6tt kovetkezik be, a palyazé koételes 10 munkanapon belldl kezdeményezni e
koralménynek a honlapon torténé kdzzétételét. Ha a palyazo a kdzzétételt hataridében nem
kezdeményezte, tdmogatasban nem részesulhet.

18. Egyéb tudnivalék

Jelen pdlyazati utmutaté és a palyazati felhivas, tovabba a palyazati adatlap egyltt képezik a
palyazati dokumentaciot és tartalmazzak a palyazashoz sziikséges 6sszes feltételt.

Az EPER haszndlatdhoz segitséget nydjt a www.wekerle.gov.hu honlap Segitség/EPER
mendpontjaban megtalalhaté Felhasznal6i kézikdnyv.

A palyazattal kapcsolatos kérdéseket a palyazati azonosité megjeldlésével e-mailben, levélben,
telefonon lehet feltenni a palyazatkezel6nek az alabbi cimeken:

Telefon: (1) 301 3200
E-mail: info@wekerle.gov.hu
Ugyfélszolgalatunk telefonon elérhetd:
Hétf6-csutortok: 8.00-16.30
Péntek: 8.00-14.00
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